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Приложение
к приказу РГГУ 
от 25.10.2022 г.  №01-771/осн
Формы приказов 
по личному составу студентов, обучающихся по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, специалитета, магистратуры
1. Общие требования

1.1. Приказы по личному составу студентов, обучающихся по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, специалитета, магистратуры (далее – проекты приказов) оформляются на бланке приказа установленной формы. Требования к оформлению приказов (форматирование, размер шрифта, отступы и т.д.) содержатся в Инструкции по делопроизводству РГГУ, утверждённой приказом РГГУ 

от 25 апреля 2019 г. № 01-237/осн. 

1.2. Проекты приказов оформляются раздельно:
· по личному составу студентов; 
· по личному составу студентов – иностранных граждан и лиц без гражданства. 
по формам обучения: 
· очной; 
· очно-заочной; 
· заочной; 
· заочной с применением дистанционных образовательных технологий.
по источникам финансирования:
по личному составу студентов

· за счет средств физических и (или) юридических лиц; 
· за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета.
по личному составу студентов - иностранных граждан и лиц без гражданства 
· за счет средств физических и (или) юридических лиц; 

· за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета;
· за счет квоты на образование иностранных граждан и лиц без гражданства в РФ.
2. Согласование проекта приказа
2.1. Проект приказа по личному составу студентов, обучающихся за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, согласовывают:

· руководитель структурного подразделения – директор института, декан факультета, руководитель учебно-научного центра, руководитель отделения; 
· начальник Учебно-методического управления.

Пример:

Начальник Учебно-методического управления




 Иванов И.И. 

«28» сентября 2022 г.

Декан факультета Управления

 


 Иванов И.И. 

«28» сентября 2022 г.

2.2. Проект приказа по личному составу студентов, обучающихся за счет средств физических и (или) юридических лиц, согласовывают:
· руководитель структурного подразделения – директор института, декан факультета, руководитель учебно-научного центра, руководитель отделения; 

· начальник Отдела договорно-правового сопровождения обучающихся
;

· начальник Учебно-методического управления.

Пример:

Начальник Учебно-методического управления




 Иванов И.И. 

«01» октября 2022 г.

Начальник Отдела договорно-правового

сопровождения  обучающихся



 Иванов И.И. 

«30» сентября 2022 г.

Декан факультета Управления

 


 Иванов И.И. 

«28» сентября 2022 г.

2.3. Проекты приказов по личному составу студентов – иностранных граждан и лиц без гражданства, обучающихся за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета/за счет квоты на образование иностранных граждан и лиц без гражданства в РФ, согласовывают:
· руководитель структурного подразделения – директор института, декан факультета, руководитель учебно-научного центра, руководитель отделения; 

· начальник Управления международных связей;

· начальник Учебно-методического управления.

Пример:

Начальник Учебно-методического управления




 Иванов И.И. 

«01» октября 2022 г.

Начальник Управления международных связей



 Иванов И.И. 

«30» сентября 2022 г.

Декан факультета Управления

 


 Иванов И.И. 

«28» сентября 2022 г.

2.4. Проект приказа по личному составу студентов – иностранных граждан и лиц без гражданства, обучающихся за счет физических и (или) юридических лиц согласовывают:
· руководитель структурного подразделения – директор института, декан факультета, руководитель учебно-научного центра, руководитель отделения; 

· начальник Отдела договорно-правового сопровождения обучающихся
;

· начальник Управления международных связей;

· начальник Учебно-методического управления.

Пример:

Начальник Учебно-методического управления




 Иванов И.И. 

«01» октября 2022 г.

Начальник Управления международных связей




 Иванов И.И. 

«30» сентября 2022 г.

Начальник Отдела договорно-правового

сопровождения  обучающихся




 Иванов И.И. 

«30» сентября 2022 г.

Декан факультета Управления

 


 Иванов И.И. 

«28» сентября 2022 г.

2.5.В тексте проекта приказа по личному составу студентов – иностранных граждан и лиц без гражданства, после фамилии, имени, отчества (последнее при наличии) обучающегося, в круглых скобках, в соответствии с ОКСМ – Общероссийским классификатором стран мира (приложение) указывается полное название страны, гражданином которой является обучающийся. 

В случае если ОКСМ полное название страны не предусмотрено, в тексте проекта приказа указывается краткое название страны.

пример: Иванов Иван Иванович (Республика Беларусь)
                Накамуро Масао (Япония)
2.6. Проект приказа по личному составу студентов о направлении на практику (выездную) согласовывают:
· руководитель структурного подразделения – директор института, декан факультета, руководитель учебно-научного центра, руководитель отделения; 

· начальник Учебно-методического управления.

· начальник Планово-экономического отдела; 
· главный бухгалтер – начальник Управления бухгалтерского учета, экономики и финансов.
Пример:

Главный бухгалтер – начальник Управления 
бухгалтерского учета, экономики и финансов




 Иванов И.И. 

«30» сентября 2022 г.

Начальник Планово-экономического управления



 Иванов И.И. 

«30» сентября 2022 г.

Начальник Учебно-методического управления



 Иванов И.И. 

«30» сентября 2022 г.

Декан факультета Управления

 


 Иванов И.И. 

«28» сентября 2022 г.

2.7. Проект приказа по личному составу студентов – иностранных граждан и лиц без гражданства о направлении на практику (выездную) дополнительно согласовывают:
· начальник Планово-экономического отдела; 

· главный бухгалтер – начальник Управления бухгалтерского учета, экономики и финансов.

Пример:

Главный бухгалтер – начальник Управления 

бухгалтерского учета, экономики и финансов




 Иванов И.И. 

«30» сентября 2022 г.

Начальник Планово-экономического управления




 Иванов И.И. 

«30» сентября 2022 г.

Начальник Управления международных связей




 Иванов И.И. 

«30» сентября 2022 г.

Начальник Учебно-методического управления




 Иванов И.И. 

«30» сентября 2022 г.

Декан факультета Управления

 


 Иванов И.И. 

«28» сентября 2022 г.

2.8. Проект приказа о направлении на обучение по программе международной

академической мобильности согласовывают:

·  руководитель структурного подразделения – директор института, декан факультета, руководитель учебно-научного центра, руководитель отделения; 

· начальник Управления международных связей;
· начальник Учебно-методического управления.
Пример:

Начальник Учебно-методического управления




 Иванов И.И. 

«01» октября 2022 г.

Начальник Отдела договорно-правового

сопровождения  обучающихся




 Иванов И.И. 

«30» сентября 2022 г.

Начальник Управления международных связей




 Иванов И.И. 

«30» сентября 2022 г.

Декан факультета Управления

 


 Иванов И.И. 

«28» сентября 2022 г.

2.9. Согласование проекта приказа включает: 
· наименование должности лица, согласовывающего проект приказа; 
· подпись лица, согласовывающего проект приказа;
· фамилию и инициалы лица, согласовывающего проект приказа; 

· дату согласования (число, месяц, год). 

Пример:
Начальник Учебно-методического управления




 Иванов И.И. 
«28» сентября 2022 г.

2.10. Визы согласования проставляются на оборотной стороне последнего листа проекта приказа или непосредственно под текстом (если проект приказа размещается на одном листе) в порядке согласования.

3. Приказы по личному составу студентов/ по личному составу студентов – иностранных граждан и лиц без гражданства подписывают Ректор или Проректор по учебной работе.
3.1. Проректор по учебной работе подписывает следующие виды приказов:
1. Приказ о переводе на следующий курс.
2. Приказ о переводе студентов, переведенных на следующий курс условно.

3. Приказ о зачислении в порядке перевода из другой образовательной организации.

4. Приказ о переводе внутри РГГУ.

5. Приказ об отчислении за академическую задолженность.

5.1. Приказ об отчислении за академическую задолженность студента, переведённого на следующий курс условно.

6. Приказ об отчислении по собственному желанию.

6.1.Приказ об отчислении по собственному желанию студента, переведённого на следующий курс условно.

7. Приказ об отчислении в связи с переводом в другую образовательную организацию.

8.Приказ о предоставлении академического отпуска.

9. Приказ о допуске к обучению с вязи с окончанием академического отпуска.

10. Приказ о допуске к обучению в связи с досрочным выходом из академического отпуска.

11. Приказ о восстановлении.

12. Приказ о восстановлении для повторного прохождения государственной итоговой аттестации.

13. Приказ о допуске к прохождению государственной итоговой аттестации.

14. Приказ об утверждении тем и руководителей выпускных квалификационных работ

15. Приказ о предоставлении каникул после прохождения государственной итоговой аттестации.

16. Приказ об отчислении за непрохождение государственной итоговой аттестации.

17. Приказ об отчислении за невыполнение условий договора об обучении по образовательной программе высшего образования.

18. Приказ о внесении изменений в сведения о персональных данных.

19. Приказ о переводе студента на обучение по индивидуальному учебному плану.

20. Приказ о направлении на практику.

21. Приказ о распределении студентов по направленностям (профилям)/специализациям.

22. Приказ об отчислении в связи со смертью /признанию судом умершим либо безвестно отсутствующим.

23. Приказ о переносе срока прохождения государственной итоговой аттестации.

24. Приказ об изменении темы выпускной квалификационной работы.

25. Приказ о выдаче дубликата студенческого билета.

26. Приказ о переводе студентов – иностранных граждан в контингент студентов – граждан Российской Федерации.

27.  О направлении на обучение по программе международной академической мобильности.

28. Приказ о направлении на выездную практику (в случае если практика проводится в несколько этапов, один или несколько из которых выездной).

29. Приказ о направлении на выездную практику.

30. Приказ о предоставлении отпуска по беременности и родам.
31. Приказ о предоставлении отпуска по уходу за ребёнком до достижения им возраста трёх лет.
32. Приказ об отчислении по собственному желанию (в случае нахождения обучающегося в академическом отпуске).
33. Приказ о переносе срока промежуточной аттестации
3.2. Ректор подписывает следующие виды приказов:

1. Приказ о выдаче документов о высшем образовании и о квалификации, и об отчислении в связи с получением образования.

2. Приказ о выдаче документов о высшем образовании и о квалификации.

3. Приказ об отчислении в связи с получением образования.

4. Приказ о применении к студенту меры дисциплинарного взыскания – отчисления.
 5. О выдаче дубликата документа о высшем образовании и о квалификации.
(в лист согласования приказов, указанных в пункте 3.2 необходимо включить проректора по учебной работе)
4. При подготовке приказа следует обращать внимание:

· на соблюдение сроков издания приказов;

· в случае если студент был условно переведён на следующий курс, в тексте приказа необходимо указать «студент, условно переведенный на … курс»;
· на подтверждение того, что обязанности лица, подписывающего приказ, в данный период не исполняет другое должностное лицо. Информация о должностном лице, исполняющем обязанности на период отсутствия лица, указанного в формах приказов в качестве лица, подписывающего приказ, может быть запрошена в Управлении кадров.

5. После подписания приказ передается в Управление делами для регистрации.

Приказ вступает в силу с даты, указанной в тексте приказа или дня (даты) его подписания. Дата, указанная в тексте приказа не может быть раньше, чем дата его регистрации. 

6. Выделение в форме приказа части текста курсивом или разделение знаком / означает, что необходимо внести или выбрать требуемые данные и затем отформатировать их в соответствии с форматом основного текста. 
Например:
	в форме приказа
	в окончательном тексте приказа

	(договор от  ________ 20__ г.  № __)
	договор от  25 мая 2014 г. № 425

	(фамилия, имя, отчество студента полностью)
	Иванов Иван Иванович

	направление подготовки/специальности (код, название направления/специальности)
	направление подготовки 
01.03.04 Прикладная математика

	направление подготовки/специальности (код, название направления/специальности)
	специальность 37.05.01 Клиническая психология


Сформированный файл приказа не должен содержать сносок, пояснений и т.п.
Приложение 
	ОКСМ — Общероссийский классификатор стран мира

	№
	Краткое название 
	Полное название 

	1. 
	АФГАНИСТАН
	Переходное Исламское Государство Афганистан

	2. 
	АЛБАНИЯ
	Республика Албания

	3. 
	АЛЖИР
	Алжирская Народная Демократическая Республика

	4. 
	АНДОРРА
	Княжество Андорра

	5. 
	АНГОЛА
	Республика Ангола

	6. 
	АЗЕРБАЙДЖАН
	Республика Азербайджан

	7. 
	АРГЕНТИНА
	Аргентинская Республика

	8. 
	АВСТРАЛИЯ
	

	9. 
	АВСТРИЯ
	Австрийская Республика

	10. 
	БАГАМЫ
	Содружество Багамы

	11. 
	БАХРЕЙН
	Королевство Бахрейн

	12. 
	БАНГЛАДЕШ
	Народная Республика Бангладеш

	13. 
	АРМЕНИЯ
	Республика Армения

	14. 
	БЕЛЬГИЯ
	Королевство Бельгия

	15. 
	БУТАН
	Королевство Бутан

	16. 
	БОЛИВИЯ, МНОГОНАЦИОНАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВО
	Многонациональное Государство Боливия

	17. 
	БОСНИЯ И ГЕРЦЕГОВИНА
	

	18. 
	БОТСВАНА
	Республика Ботсвана

	19. 
	БРАЗИЛИЯ
	Федеративная Республика Бразилия

	20. 
	БОЛГАРИЯ
	Республика Болгария

	21. 
	БУРУНДИ
	Республика Бурунди

	22. 
	БЕЛАРУСЬ
	Республика Беларусь

	23. 
	КАМБОДЖА
	Королевство Камбоджа

	24. 
	КАМЕРУН
	Республика Камерун

	25. 
	КАНАДА
	

	26. 
	ЦЕНТРАЛЬНО-АФРИКАНСКАЯ РЕСПУБЛИКА
	

	27. 
	ШРИ-ЛАНКА
	Демократическая Социалистическая Республика Шри-Ланка

	28. 
	ЧАД
	Республика Чад

	29. 
	ЧИЛИ
	Республика Чили

	30. 
	КИТАЙ
	Китайская Народная Республика

	31. 
	ТАЙВАНЬ (КИТАЙ)
	

	32. 
	КОЛУМБИЯ
	Республика Колумбия

	33. 
	КОМОРЫ
	Союз Коморы

	34. 
	КОНГО
	Республика Конго

	35. 
	КОНГО, ДЕМОКРАТИЧЕСКАЯ РЕСПУБЛИКА
	Демократическая Республика Конго

	36. 
	КОСТА-РИКА
	Республика Коста-Рика

	37. 
	ХОРВАТИЯ
	Республика Хорватия

	38. 
	КУБА
	Республика Куба

	39. 
	КИПР
	Республика Кипр

	40. 
	ЧЕХИЯ
	Чешская Республика

	41. 
	БЕНИН
	Республика Бенин

	42. 
	ДАНИЯ
	Королевство Дания

	43. 
	ДОМИНИКА
	Содружество Доминики

	44. 
	ДОМИНИКАНСКАЯ РЕСПУБЛИКА
	

	45. 
	ЭКВАДОР
	Республика Эквадор

	46. 
	ЭЛЬ-САЛЬВАДОР
	Республика Эль-Сальвадор

	47. 
	ЭКВАТОРИАЛЬНАЯ ГВИНЕЯ
	Республика Экваториальная Гвинея

	48. 
	ЭФИОПИЯ
	Федеративная Демократическая Республика Эфиопия

	49. 
	ЭРИТРЕЯ
	Государство Эритрея

	50. 
	ЭСТОНИЯ
	Эстонская Республика

	51. 
	ФАРЕРСКИЕ ОСТРОВА
	

	52. 
	ФОЛКЛЕНДСКИЕ ОСТРОВА (МАЛЬВИНСКИЕ)
	

	53. 
	ЮЖНАЯ ДЖОРДЖИЯ И ЮЖНЫЕ САНДВИЧЕВЫ ОСТРОВА
	

	54. 
	ФИДЖИ
	Республика Фиджи

	55. 
	ФИНЛЯНДИЯ
	Финляндская Республика

	56. 
	ЭЛАНДСКИЕ ОСТРОВА
	

	57. 
	ФРАНЦИЯ
	Французская Республика

	58. 
	ФРАНЦУЗСКАЯ ГВИАНА
	

	59. 
	ФРАНЦУЗСКАЯ ПОЛИНЕЗИЯ
	

	60. 
	ФРАНЦУЗСКИЕ ЮЖНЫЕ ТЕРРИТОРИИ
	

	61. 
	ДЖИБУТИ
	Республика Джибути

	62. 
	ГАБОН
	Габонская Республика

	63. 
	ГРУЗИЯ
	

	64. 
	ГАМБИЯ
	Республика Гамбия

	65. 
	ПАЛЕСТИНА, ГОСУДАРСТВО
	Государство Палестина

	66. 
	ГЕРМАНИЯ
	Федеративная Республика Германия

	67. 
	ГАНА
	Республика Гана

	68. 
	ГИБРАЛТАР
	

	69. 
	КИРИБАТИ
	Республика Кирибати

	70. 
	ГРЕЦИЯ
	Греческая Республика

	71. 
	ГРЕНЛАНДИЯ
	

	72. 
	ГРЕНАДА
	

	73. 
	ГВАДЕЛУПА
	

	74. 
	ГУАМ
	

	75. 
	ГВАТЕМАЛА
	Республика Гватемала

	76. 
	ГВИНЕЯ
	Гвинейская Республика

	77. 
	ГАЙАНА
	Республика Гайана

	78. 
	ГАИТИ
	Республика Гаити

	79. 
	ГОНДУРАС
	Республика Гондурас

	80. 
	ГОНКОНГ
	Специальный административный регион Китая Гонконг

	81. 
	ВЕНГРИЯ
	Венгрия

	82. 
	ИСЛАНДИЯ
	Республика Исландия

	83. 
	ИНДИЯ
	Республика Индия

	84. 
	ИНДОНЕЗИЯ
	Республика Индонезия

	85. 
	ИРАН (ИСЛАМСКАЯ РЕСПУБЛИКА)
	Исламская Республика Иран

	86. 
	ИРАК
	Республика Ирак

	87. 
	ИРЛАНДИЯ
	

	88. 
	ИЗРАИЛЬ
	Государство Израиль

	89. 
	ИТАЛИЯ
	Итальянская Республика

	90. 
	КОТ Д'ИВУАР
	Республика Кот д'Ивуар

	91. 
	ЯМАЙКА
	

	92. 
	ЯПОНИЯ
	

	93. 
	КАЗАХСТАН
	Республика Казахстан

	94. 
	ИОРДАНИЯ
	Иорданское Хашимитское Королевство

	95. 
	КЕНИЯ
	Республика Кения

	96. 
	КОРЕЯ, НАРОДНО-ДЕМОКРАТИЧЕСКАЯ РЕСПУБЛИКА
	Корейская Народно-Демократическая Республика

	97. 
	КОРЕЯ, РЕСПУБЛИКА
	Республика Корея

	98. 
	КУВЕЙТ
	Государство Кувейт

	99. 
	КИРГИЗИЯ
	Киргизская Республика

	100. 
	ЛИВАН
	Ливанская Республика

	101. 
	ЛЕСОТО
	Королевство Лесото

	102. 
	ЛАТВИЯ
	Латвийская Республика

	103. 
	ЛИБЕРИЯ
	Республика Либерия

	104. 
	ЛИВИЯ
	Государство Ливия

	105. 
	ЛИХТЕНШТЕЙН
	Княжество Лихтенштейн

	106. 
	ЛИТВА
	Литовская Республика

	107. 
	ЛЮКСЕМБУРГ
	Великое Герцогство Люксембург

	108. 
	МАКАО
	Специальный административный регион Китая Макао

	109. 
	МАДАГАСКАР
	Республика Мадагаскар

	110. 
	МАЛАВИ
	Республика Малави

	111. 
	МАЛАЙЗИЯ
	

	112. 
	МАЛЬДИВЫ
	Мальдивская Республика

	113. 
	МАЛИ
	Республика Мали

	114. 
	МАЛЬТА
	Республика Мальта

	115. 
	МАРТИНИКА
	

	116. 
	МАВРИТАНИЯ
	Исламская Республика Мавритания

	117. 
	МАВРИКИЙ
	Республика Маврикий

	118. 
	МЕКСИКА
	Мексиканские Соединенные Штаты

	119. 
	МОНАКО
	Княжество Монако

	120. 
	МОНГОЛИЯ
	

	121. 
	МОЛДОВА, РЕСПУБЛИКА
	Республика Молдова

	122. 
	ЧЕРНОГОРИЯ
	

	123. 
	МОНТСЕРРАТ
	

	124. 
	МАРОККО
	Королевство Марокко

	125. 
	МОЗАМБИК
	Республика Мозамбик

	126. 
	ОМАН
	Султанат Оман

	127. 
	НАМИБИЯ
	Республика Намибия

	128. 
	НАУРУ
	Республика Науру

	129. 
	НЕПАЛ
	Федеративная Демократическая Республика Непал

	130. 
	НИДЕРЛАНДЫ
	Королевство Нидерландов

	131. 
	КЮРАСАО
	

	132. 
	НОВАЯ КАЛЕДОНИЯ
	

	133. 
	ВАНУАТУ
	Республика Вануату

	134. 
	НОВАЯ ЗЕЛАНДИЯ
	

	135. 
	НИКАРАГУА
	Республика Никарагуа

	136. 
	НИГЕР
	Республика Нигер

	137. 
	НИГЕРИЯ
	Федеративная Республика Нигерия

	138. 
	НИУЭ
	Республика Ниуэ

	139. 
	НОРВЕГИЯ
	Королевство Норвегия

	140. 
	СЕВЕРНЫЕ МАРИАНСКИЕ ОСТРОВА
	Содружество Северных Марианских островов

	141. 
	МИКРОНЕЗИЯ, ФЕДЕРАТИВНЫЕ ШТАТЫ
	Федеративные штаты Микронезии

	142. 
	МАРШАЛЛОВЫ ОСТРОВА
	Республика Маршалловы Острова

	143. 
	ПАЛАУ
	Республика Палау

	144. 
	ПАКИСТАН
	Исламская Республика Пакистан

	145. 
	ПАНАМА
	Республика Панама

	146. 
	ПАПУА-НОВАЯ ГВИНЕЯ
	Независимое Государство  Папуа Новая Гвинея

	147. 
	ПАРАГВАЙ
	Республика Парагвай

	148. 
	ПЕРУ
	Республика Перу

	149. 
	ФИЛИППИНЫ
	Республика Филиппины

	150. 
	ПОЛЬША
	Республика Польша

	151. 
	ПОРТУГАЛИЯ
	Португальская Республика

	152. 
	ГВИНЕЯ-БИСАУ
	Республика Гвинея-Бисау

	153. 
	ТИМОР-ЛЕСТЕ
	Демократическая Республика Тимор-Лесте

	154. 
	ПУЭРТО-РИКО
	

	155. 
	КАТАР
	Государство Катар

	156. 
	РЕЮНЬОН
	

	157. 
	РУМЫНИЯ
	

	158. 
	РОССИЯ
	Российская Федерация

	159. 
	РУАНДА
	Руандийская Республика

	160. 
	САН-МАРИНО
	Республика Сан-Марино

	161. 
	САН-ТОМЕ И ПРИНСИПИ
	Демократическая Республика Сан-Томе и Принсипи

	162. 
	САУДОВСКАЯ АРАВИЯ
	Королевство Саудовская Аравия

	163. 
	СЕНЕГАЛ
	Республика Сенегал

	164. 
	СЕРБИЯ
	Республика Сербия

	165. 
	СЕЙШЕЛЫ
	Республика Сейшелы

	166. 
	СЬЕРРА-ЛЕОНЕ
	Республика Сьерра-Леоне

	167. 
	СИНГАПУР
	Республика Сингапур

	168. 
	СЛОВАКИЯ
	Словацкая Республика

	169. 
	ВЬЕТНАМ
	Социалистическая Республика Вьетнам

	170. 
	СЛОВЕНИЯ
	Республика Словения

	171. 
	СОМАЛИ
	Федеративная Республика Сомали

	172. 
	ЮЖНАЯ АФРИКА
	Южно-Африканская Республика

	173. 
	ЗИМБАБВЕ
	Республика Зимбабве

	174. 
	ИСПАНИЯ
	Королевство Испания

	175. 
	СУДАН
	Республика Судан

	176. 
	СУРИНАМ
	Республика Суринам

	177. 
	ЭСВАТИНИ
	Королевство Эсватини

	178. 
	ШВЕЦИЯ
	Королевство Швеция

	179. 
	ШВЕЙЦАРИЯ
	Швейцарская Конфедерация

	180. 
	СИРИЙСКАЯ АРАБСКАЯ РЕСПУБЛИКА
	

	181. 
	ТАДЖИКИСТАН
	Республика Таджикистан

	182. 
	ТАИЛАНД
	Королевство Таиланд

	183. 
	ТОГО
	Тоголезская Республика

	184. 
	ТОКЕЛАУ
	

	185. 
	ТОНГА
	Королевство Тонга

	186. 
	ТРИНИДАД И ТОБАГО
	Республика Тринидад и Тобаго

	187. 
	ОБЪЕДИНЕННЫЕ АРАБСКИЕ ЭМИРАТЫ
	

	188. 
	ТУНИС
	Тунисская Республика

	189. 
	ТУРЦИЯ
	Турецкая Республика

	190. 
	ТУРКМЕНИСТАН
	Туркменистан

	191. 
	ТУВАЛУ
	

	192. 
	УГАНДА
	Республика Уганда

	193. 
	УКРАИНА
	

	194. 
	СЕВЕРНАЯ МАКЕДОНИЯ
	Республика Северная Македония

	195. 
	ЕГИПЕТ
	Арабская Республика Египет

	196. 
	СОЕДИНЕННОЕ КОРОЛЕВСТВО
	Соединенное Королевство Великобритании и Северной Ирландии

	197. 
	ТАНЗАНИЯ, ОБЪЕДИНЕННАЯ РЕСПУБЛИКА
	Объединенная Республика Танзания

	198. 
	СОЕДИНЕННЫЕ ШТАТЫ
	Соединенные Штаты Америки

	199. 
	ВИРГИНСКИЕ ОСТРОВА (США)
	Виргинские острова Соединенных Штатов

	200. 
	БУРКИНА-ФАСО
	

	201. 
	УРУГВАЙ
	Восточная Республика Уругвай

	202. 
	УЗБЕКИСТАН
	Республика Узбекистан

	203. 
	ВЕНЕСУЭЛА (БОЛИВАРИАНСКАЯ РЕСПУБЛИКА)
	Боливарианская Республика Венесуэла

	204. 
	САМОА
	Независимое Государство Самоа

	205. 
	ЙЕМЕН
	Йеменская Республика

	206. 
	ЗАМБИЯ
	Республика Замбия

	207. 
	АБХАЗИЯ
	Республика Абхазия

	208. 
	ЮЖНАЯ ОСЕТИЯ
	Республика Южная Осетия

	209. 
	ЮЖНЫЙ СУДАН
	Республика Южный Судан


Форма № 1 
Приказ о переводе на следующий курс
приказ согласовывается с использованием систем Бит: Управление ВУЗом и 
1С: Документооборот

МИНОБРНАУКИ  РОССИИ
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Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Российский государственный гуманитарный университет»

(ФГБОУ ВО «РГГУ»)

ПРИКАЗ
от ______________                                                                               №_________________

Москва

По личному составу студентов/

студентов – иностранных граждан и лиц без гражданства
(указать форму обучения) формы обучения

(указать название структурного подразделения)
обучающихся на местах,

финансируемых за счет бюджетных ассигнований

федерального бюджета/

за счет средств физических и (или) юридических лиц/
за счет квоты на образование иностранных граждан 

и лиц без гражданства в РФ

О переводе на следующий курс
ПЕРЕВЕСТИ

Студентов, обучающихся по направлению подготовки/специальности (код, название направления/специальности), направленность (профиль)/специализация (в кавычках название направленности/специализации), не имеющих академических задолженностей, на следующий курс с 01 сентября 20___/20____ учебного года: 

на (указать цифрами) курс:
(фамилия, имя, отчество студента полностью)

(фамилия, имя, отчество студента полностью)
на (указать цифрами) курс:
(фамилия, имя, отчество студента полностью)
Студентов, обучающихся по направлению подготовки/специальности (код, название направления/специальности), направленность (профиль)/специализация (в кавычках название направленности/специализации), имеющих академические задолженности, на следующий курс условно с 01 сентября 20___/20____ учебного года: 
на (указать цифрами) курс:
 (фамилия, имя, отчество студента полностью)

на (указать цифрами) курс:
(фамилия, имя, отчество студента полностью)

(фамилия, имя, отчество студента полностью) 
Академические задолженности ликвидировать в сроки, установленные распорядительным актом РГГУ.
Основание: ведомости/индивидуальные ведомости текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации.  
Должность                                                                                                             И.О. Фамилия
К приказу необходимо приложить:

Копию сводной ведомости успеваемости с результатами промежуточной аттестации за учебный год (первое и второе полугодие учебного года) (по требованию).
Форма № 2
Приказ о переводе студентов, переведенных на следующий курс условно
МИНОБРНАУКИ  РОССИИ
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Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Российский государственный гуманитарный университет»

(ФГБОУ ВО «РГГУ»)

ПРИКАЗ
от ______________                                                                               №_________________

Москва

По личному составу студентов/

студентов – иностранных граждан и лиц без гражданства

(указать форму обучения) формы обучения

(указать название структурного подразделения)
обучающихся на местах,

финансируемых за счет бюджетных ассигнований

федерального бюджета/

за счет средств физических и (или) юридических лиц/
за счет квоты на образование иностранных граждан 

и лиц без гражданства в РФ

В связи с ликвидацией академической задолженности 
в установленные сроки
СЧИТАТЬ 

Студентов, обучающихся по направлению подготовки/специальности (код, название направления/специальности), направленность (профиль)/специализация (в кавычках название направленности/специализации), переведённых на следующий курс условно, студентами (указать цифрами) курса: 
(фамилия, имя, отчество студента полностью)

(фамилия, имя, отчество студента полностью)
/
СЧИТАТЬ

(Фамилия, имя, отчество студента полностью), обучающегося/обучающуюся по направлению подготовки/специальности (код, название направления/специальности), направленность (профиль)/специализация (в кавычках название направленности/специализации), переведённого/переведённую на следующий курс условно, студентом/студенткой (цифрой) курса. 
Основание: ведомости/индивидуальные ведомости текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации.

Должность                                                                                                                И.О. Фамилия
Форма № 3

Приказ о зачислении в порядке перевода из другой образовательной организации 
МИНОБРНАУКИ  РОССИИ
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Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Российский государственный гуманитарный университет»

(ФГБОУ ВО «РГГУ»)

ПРИКАЗ
от ______________                                                                               №_________________

Москва

По личному составу студентов/

студентов – иностранных граждан и лиц без гражданства

(указать форму обучения) формы обучения

(указать название структурного подразделения)

обучающихся на местах, 

финансируемых за счет бюджетных ассигнований

федерального бюджета/

за счет средств физических и (или) юридических лиц/

за счет квоты на образование иностранных граждан 

и лиц без гражданства в РФ

О зачислении в порядке перевода

из другой образовательной организации

ЗАЧИСЛИТЬ 
В ПОРЯДКЕ ПЕРЕВОДА
(Фамилия, имя, отчество студента полностью) из (полное наименование образовательной организации) на (цифрой) курс, направление подготовки/специальность (код, название направления/специальности), направленность (профиль)/специализация (в кавычках название направленности/специализации) с (число (цифрами, месяц (прописью)) 20__ года.  
Утвердить (фамилия, инициалы студента) индивидуальный учебный план
.
Основание: заявление (фамилия, инициалы студента); решение аттестационной комиссии (название структурного подразделения) (протокол от «___» _______ 20___г.№___); решение комиссии по переводу и восстановлению студентов в РГГУ (протокол от «___»_______ 20___г.№___).
Должность                                                                                                                И.О. Фамилия
К приказу необходимо приложить следующие документы: 
1. Заявление студента о зачислении в порядке перевода.

2.Справку об обучении, выданную образовательной организацией, из которой переводится студент (оригинал указанного документа или его копию) /документ об обучении (для студентов, которые переводятся из иностранных образовательных организаций).

3. Протокол аттестационной комиссии факультета, института, учебно-научного центра, отделения.

4. Копию приказа об отчислении в порядке перевода в РГГУ, либо заверенную выписку из него (за исключением студентов, которые переводятся из иностранных образовательных организаций).

5. Индивидуальный учебный план (по требованию). 

Форма № 4
Приказ о переводе внутри РГГУ 
 приказ согласовывается с использованием систем Бит: Управление ВУЗом и 
1С: Документооборот

МИНОБРНАУКИ  РОССИИ
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Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Российский государственный гуманитарный университет»

(ФГБОУ ВО «РГГУ»)

ПРИКАЗ
от ______________                                                                               №_________________

Москва

По личному составу студентов/

студентов – иностранных граждан и лиц без гражданства

(указать форму обучения) формы обучения

(указать название структурного подразделения)

обучающихся на местах,

финансируемых за счет бюджетных ассигнований

федерального бюджета/

за счет средств физических и (или) юридических лиц/

за счет квоты на образование иностранных граждан 

и лиц без гражданства в РФ

О переводе внутри РГГУ
ПЕРЕВЕСТИ
(Фамилия, имя отчество студента полностью), студента/студентку (цифрой) курса (указать форму обучения) формы обучения, обучающегося/обучающуюся по направлению подготовки/специальности (код, название направления/специальности), направленность (профиль)/специализация (в кавычках название направленности/специализации), на (цифрой) курс (указать форму обучения) формы обучения, направление подготовки/специальность (код, название направления/специальности), направленность (профиль)/специализация (в кавычках название направленности/специализации) с (число (цифрами), месяц (прописью)) 20___ года.

Утвердить (фамилия, инициалы студента) индивидуальный учебный план
.
Основание: заявление (фамилия, инициалы студента); решение аттестационной комиссии (название структурного подразделения) (протокол от «___»_______ 20___г.№___); решение комиссии по переводу и восстановлению студентов в РГГУ (протокол от «___»_______ 20___г.№___).
Должность                                                                                                                  И.О. Фамилия

В случае перевода в другое структурное подразделение (факультет/институт/УНЦ/отделение) проект приказа согласовывают руководители двух структурных подразделений (откуда переводится и куда переводится обучающийся). 
К приказу необходимо приложить:

1. Заявление студента о переводе.
2.Протокол аттестационной комиссии факультета/института/учебно-научного центра, отделения.
3. Индивидуальный учебный план (по требованию).

Форма № 5

Приказ об отчислении за академическую задолженность
МИНОБРНАУКИ  РОССИИ
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Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Российский государственный гуманитарный университет»

(ФГБОУ ВО «РГГУ»)

ПРИКАЗ
от ______________                                                                               №_________________

Москва

По личному составу студентов/

студентов – иностранных граждан и лиц без гражданства

(указать форму обучения) формы обучения

(указать название структурного подразделения)

обучающихся на местах,

финансируемых за счет бюджетных ассигнований

федерального бюджета/

за счет средств физических и (или) юридических лиц/

за счет квоты на образование иностранных граждан 

и лиц без гражданства в РФ

Об отчислении 

за академическую задолженность
ОТЧИСЛИТЬ 
(Фамилия, имя, отчество студента полностью), студента/студентку (цифрой) курса, обучающегося/обучающуюся по направлению подготовки/специальности (код, название направления/специальности), направленность (профиль)/специализация  (в кавычках название направленности/специализации) с (число (цифрами), месяц (прописью)) 20___г., как не выполнившего/выполнившую обязанностей по добросовестному освоению образовательной программы и выполнению учебного плана/индивидуального учебного плана (за академическую задолженность). 

Выдать (фамилия, инициалы студента) справку об обучении.
Основание: ведомости/индивидуальные ведомости текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации. 
Должность                                                                                                                        И.О. Фамилия
К приказу необходимо приложить:

1.Уведомление об отчислении (копию).

2. Скриншот экрана компьютера со ссылкой о размещении уведомления об отчислении.

Форма № 5.1

Приказ об отчислении за академическую задолженность
студента, переведённого на следующий курс условно
МИНОБРНАУКИ  РОССИИ
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Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Российский государственный гуманитарный университет»

(ФГБОУ ВО «РГГУ»)

ПРИКАЗ
от ______________                                                                               №_________________

Москва

По личному составу студентов/

студентов – иностранных граждан и лиц без гражданства

(указать форму обучения) формы обучения

(указать название структурного подразделения)

обучающихся на местах,

финансируемых за счет бюджетных ассигнований

федерального бюджета/

за счет средств физических и (или) юридических лиц/

за счет квоты на образование иностранных граждан 

и лиц без гражданства в РФ

Об отчислении 

за академическую задолженность
ОТЧИСЛИТЬ 
(Фамилия, имя, отчество студента полностью), обучающегося/обучающуюся по направлению подготовки/специальности (код, название направленности/специальности), направленность (профиль)/специализации (в кавычках название направленности/специализации), переведённого/переведённую на (цифрой) курс условно, как не выполнившего/выполнившую обязанностей по добросовестному освоению образовательной программы и выполнению учебного плана/индивидуального учебного плана (за академическую задолженность) с (число (цифрами), месяц (прописью)) 20___года.
Выдать (фамилия, инициалы студента) справку об обучении.

Основание: ведомости/индивидуальные ведомости текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации. 
Должность                                                                                                                      И.О. Фамилия 
К приказу необходимо приложить:

1.Уведомление об отчислении (копию).

2. Скриншот экрана компьютера со ссылкой о размещении уведомления об отчислении.

Форма № 6
Приказ об отчислении по собственному желанию
МИНОБРНАУКИ  РОССИИ
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Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Российский государственный гуманитарный университет»

(ФГБОУ ВО «РГГУ»)

ПРИКАЗ
от ______________                                                                               №_________________

Москва

По личному составу студентов/

студентов – иностранных граждан и лиц без гражданства

(указать форму обучения) формы обучения

(указать название структурного подразделения)

обучающихся на местах,

финансируемых за счет бюджетных ассигнований

федерального бюджета/

за счет средств физических и (или) юридических лиц/

за счет квоты на образование иностранных граждан 

и лиц без гражданства в РФ

Об отчислении 
по собственному желанию

ОТЧИСЛИТЬ
(Фамилия, имя, отчество студента полностью), студента/студентку (цифрой) курса, обучающегося/обучающуюся по направлению подготовки/специальности (код, название направления/специальности), направленность (профиль)/специализация (в кавычках название направленности/специализации) с (число (цифрами), месяц (прописью)) 20_____ года по собственному желанию. 
Выдать (фамилия, инициалы студента) справку об обучении.
Основание: заявление (фамилия, инициалы студента).
Должность                                                                                                              И.О. Фамилия
К приказу необходимо приложить:  
1.Заявление студента об отчислении по собственному желанию.

2. Докладную записку руководителя структурного подразделения с обоснованием причин отчисления студента (по требованию).
Форма № 6.1
Приказ об отчислении по собственному желанию
студента, переведённого на следующий курс условно
МИНОБРНАУКИ  РОССИИ
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Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Российский государственный гуманитарный университет»

(ФГБОУ ВО «РГГУ»)

ПРИКАЗ
от ______________                                                                               №_________________

Москва

По личному составу студентов/

студентов – иностранных граждан и лиц без гражданства

(указать форму обучения) формы обучения

(указать название структурного подразделения)

обучающихся на местах,

финансируемых за счет бюджетных ассигнований

федерального бюджета/

за счет средств физических и (или) юридических лиц/

за счет квоты на образование иностранных граждан 

и лиц без гражданства в РФ

Об отчислении 

по собственному желанию

ОТЧИСЛИТЬ
(Фамилия, имя, отчество студента полностью), студента/студентку, обучающегося/обучающуюся по направлению подготовки/специальности (код, название направления/специальности), направленность (профиль)/специализация (в кавычках название направленности/специализации), переведённого/переведённую на (цифрой) курс условно с (число (цифрами), месяц (прописью)) 20_____ года по собственному желанию. 

Выдать (фамилия, инициалы студента) справку об обучении.

Основание: заявление (фамилия, инициалы студента).
Должность                                                                                                              И.О. Фамилия
К приказу необходимо приложить:  
1.Заявление студента об отчислении по собственному желанию.

2. Докладную записку руководителя структурного подразделения с обоснованием причин отчисления студента (по требованию).

 Форма № 7

 Приказ об отчислении в связи с переводом в другую образовательную организацию
МИНОБРНАУКИ  РОССИИ
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Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Российский государственный гуманитарный университет»

(ФГБОУ ВО «РГГУ»)

ПРИКАЗ
от ______________                                                                               №_________________

Москва

По личному составу студентов/

студентов – иностранных граждан и лиц без гражданства

(указать форму обучения) формы обучения

(указать название структурного подразделения)

обучающихся на местах,

финансируемых за счет бюджетных ассигнований

федерального бюджета/

за счет средств физических и (или) юридических лиц/

за счет квоты на образование иностранных граждан 

и лиц без гражданства в РФ

Об отчислении в связи переводом

в другую образовательную организацию
ОТЧИСЛИТЬ
В СВЯЗИ С ПЕРЕВОДОМ 
(Фамилия, имя отчество студента полностью), студента/студентку (цифрой) курса, обучающегося/обучающуюся по направлению подготовки/специальности (код, название направления/специальности), направленность (профиль)/специализация (в кавычках название направленности/специализации) с (число (цифрами), месяц (прописью)) 20___г. в связи с переводом в (полное название образовательной организации).
Выдать (фамилия, инициалы студента) справку об обучении.  
Основание: заявление (фамилия, инициалы студента); справка о переводе из (название образовательной организации, в которую переводится студент).
Должность                                                                                                             И.О. Фамилия
К приказу необходимо приложить:

1.Заявление студента об отчислении в связи с переводом в другую образовательную организацию. 2.Справку о переводе (из образовательной организации, в которую переводится студент (копию указанного документа)).
Форма № 8
Приказ о предоставлении академического отпуска
МИНОБРНАУКИ  РОССИИ
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Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Российский государственный гуманитарный университет»

(ФГБОУ ВО «РГГУ»)

ПРИКАЗ
от ______________                                                                               №_________________

Москва

По личному составу студентов/

студентов – иностранных граждан и лиц без гражданства

(указать форму обучения) формы обучения

(указать название структурного подразделения)

обучающихся на местах,

финансируемых за счет бюджетных ассигнований

федерального бюджета/

за счет средств физических и (или) юридических лиц/

за счет квоты на образование иностранных граждан 

и лиц без гражданства в РФ

О предоставлении академического отпуска
В связи с невозможностью освоения образовательной программы высшего образования
ПРЕДОСТАВИТЬ 
(Фамилия, имя, отчество студента полностью), студенту/студентке (цифрой) курса, обучающемуся/обучающейся по направлению подготовки/специальности (код, название направления/специальности), направленность (профиль)/специализация (в кавычках название направленности/специализации) академический отпуск по медицинским показаниям/ академический отпуск в связи с призывом на военную службу/ академический отпуск по семейным обстоятельствам с 25 сентября 2022 года по 24 сентября 2023 года (даты указаны в качестве примера).
Основание: заявление (фамилия, инициалы студента) о предоставлении академического отпуска; заключение врачебной комиссии медицинской организации (для предоставления академического отпуска по медицинским показаниям); повестка военного комиссариата (для предоставления академического отпуска в связи с призывом на военную службу);
указать документы, подтверждающие основание предоставления академического отпуска по семейным обстоятельствам (при наличии).  
Должность                                                                                                              И.О. Фамилия
К приказу необходимо приложить:
1.Заявление о предоставлении академического отпуска.

2. Документы, подтверждающие основания для предоставления академического отпуска. 
Форма № 9

Приказ о допуске к обучению в связи с окончанием академического отпуска
МИНОБРНАУКИ  РОССИИ
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Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Российский государственный гуманитарный университет»

(ФГБОУ ВО «РГГУ»)

ПРИКАЗ
от ______________                                                                               №_________________

Москва

По личному составу студентов/

студентов – иностранных граждан и лиц без гражданства

(указать форму обучения) формы обучения

(указать название структурного подразделения)

обучающихся на местах,

финансируемых за счет бюджетных ассигнований

федерального бюджета/

за счет средств физических и (или) юридических лиц/

за счет квоты на образование иностранных граждан 

и лиц без гражданства в РФ

О допуске к обучению 

в связи с окончанием академического отпуска
ДОПУСТИТЬ

(Фамилия, имя, отчество студента/студентки полностью) к обучению с (число (цифрами), месяц (прописью)) 20___ г., на (цифрой) курс (цифрой) семестр, направление подготовки/специальность (код, название направления/специальности), направленность (профиль)/специализация (в кавычках название направленности/специализации) в связи с окончанием академического отпуска, предоставленным на период с (число (цифрами), месяц (прописью)) 20_____ г. по (число (цифрами), месяц (прописью)) 20_____ г.
Утвердить (Фамилия, имя отчество студента полностью) индивидуальный учебный план.
Должность                                                                                                              И.О. Фамилия
Форма № 10

Приказ о допуске к обучению в связи с досрочным выходом из академического отпуска 
МИНОБРНАУКИ  РОССИИ
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Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Российский государственный гуманитарный университет»

(ФГБОУ ВО «РГГУ»)

ПРИКАЗ
от ______________                                                                               №_________________

Москва

По личному составу студентов/

студентов – иностранных граждан и лиц без гражданства

(указать форму обучения) формы обучения

(указать название структурного подразделения)

обучающихся на местах,

финансируемых за счет бюджетных ассигнований

федерального бюджета/

за счет средств физических и (или) юридических лиц/

за счет квоты на образование иностранных граждан 

и лиц без гражданства в РФ

О допуске к обучению 

в связи с досрочным выходом
из академического отпуска

ДОПУСТИТЬ

(Фамилия, имя отчество студента полностью) к обучению с (число (цифрами), месяц (прописью)) 20___ г., на (цифрой) курс (цифрой) семестр, направление подготовки/специальность (код, название направления/специальности), направленность (профиль)/специализация (в кавычках название направленности/специализации) в связи с досрочным выходом из академического отпуска, предоставленным на период с (число (цифрами), месяц (прописью)) 20_____ г. по (число (цифрами), месяц (прописью)) 20_____ г.
Утвердить (Фамилия, имя отчество студента полностью) индивидуальный учебный план.
Основание: заявление (фамилия, инициалы студента); заключение врачебной медицинской комиссии, выданное (указать название медицинской организации)
.
Должность                                                                                                               И.О. Фамилия
К приказу необходимо приложить: 

1.Заявление студента о досрочном выходе из академического отпуска.

2. Заключение врачебной комиссии медицинской организации (в случае если академический отпуск был предоставлен по медицинским показателям) (копию).
Форма № 11
 Приказ о восстановлении
МИНОБРНАУКИ  РОССИИ

[image: image13.jpg]



Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Российский государственный гуманитарный университет»

(ФГБОУ ВО «РГГУ»)

ПРИКАЗ
от ______________                                                                                         №_________________

Москва

По личному составу студентов/

студентов – иностранных граждан и лиц без гражданства

(указать форму обучения) формы обучения

(указать название структурного подразделения)

обучающихся на местах,

финансируемых за счет бюджетных ассигнований

федерального бюджета/

за счет средств физических и (или) юридических лиц/

за счет квоты на образование иностранных граждан 

и лиц без гражданства в РФ

О восстановлении 
ВОССТАНОВИТЬ
(Фамилия, имя отчество студента полностью) на (цифрой) курс (цифрой) семестр, направление подготовки/специальность (код, название направления/специальности), направленность (профиль)/специализация (в кавычках название направленности/специализации) с (число (цифрами), месяц (прописью)) 20___ года. 
Утвердить (фамилия, инициалы студента) индивидуальный учебный план.

Основание: заявление (фамилия, инициалы студента); решение аттестационной комиссии (название структурного подразделения) (протокол от ___ _____ 20___ г. №___); решение комиссии по переводу и восстановлению студентов в РГГУ (протокол от ___ ______  20____ г. № _____). 
Должность                                                                                                               И.О. Фамилия
К приказу необходимо приложить: 
1.Заявление студента о восстановлении.

2.Протокол аттестационной комиссии факультета/института/учебно-научного центра/отделения (копию).

3. Индивидуальный учебный план (по требованию).
Форма № 12
 Приказ о восстановлении для повторного прохождения государственной итоговой аттестации 
МИНОБРНАУКИ  РОССИИ
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Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Российский государственный гуманитарный университет»

(ФГБОУ ВО «РГГУ»)

ПРИКАЗ
от ______________                                                                               №_________________

Москва

По личному составу студентов/

студентов – иностранных граждан и лиц без гражданства

(указать форму обучения) формы обучения

(указать название структурного подразделения)

обучающихся на местах,

финансируемых за счет бюджетных ассигнований

федерального бюджета/

за счет средств физических и (или) юридических лиц/

за счет квоты на образование иностранных граждан 

и лиц без гражданства в РФ

О восстановлении 
для повторного прохождения

государственной итоговой аттестации

ВОССТАНОВИТЬ
(Фамилия, имя отчество студента полностью) в число студентов (цифрой) курса, для повторного прохождения государственной итоговой аттестации по направлению подготовки/специальности (код, название направления/специальности), направленность (профиль)/специализация (в кавычках название направленности/специализации) на период с (число (цифрами), месяц (прописью)) 20_____ г. по (число (цифрами), месяц (прописью)) 20_____ г.

Ранее (фамилия, имя отчество студента полностью) был отчислен/была отчислена приказом РГГУ от _____ _______ 20___ №_____ «указать основание отчисления».

Основание: личное заявление (фамилия, инициалы студента) о восстановлении для повторного прохождения государственной итоговой аттестации.
Должность                                                                                                                  И.О. Фамилия
К приказу необходимо приложить: 
1. Заявление о восстановлении для повторного прохождения государственной итоговой аттестации.  
Форма № 13
Приказ о допуске к прохождению государственной итоговой аттестации
МИНОБРНАУКИ  РОССИИ
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Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Российский государственный гуманитарный университет»

(ФГБОУ ВО «РГГУ»)

ПРИКАЗ
от ______________                                                                               №_________________

Москва

По личному составу студентов/

студентов – иностранных граждан и лиц без гражданства

(указать форму обучения) формы обучения

(указать название структурного подразделения)

обучающихся на местах,

финансируемых за счет бюджетных ассигнований

федерального бюджета/

за счет средств физических и (или) юридических лиц/

за счет квоты на образование иностранных граждан 

и лиц без гражданства в РФ

О допуске к прохождению 

государственной итоговой аттестации

ДОПУСТИТЬ

К прохождению государственной итоговой аттестации в период с ____ _________ 20____г. по _____ _________ 20____ г. студентов (цифрой) курса, не имеющих академических задолженностей и в полном объеме выполнивших учебный план/индивидуальный учебный план по направлению подготовки/специальности (код, название направления/специальности), направленность (профиль)/специализация (в кавычках  название направленности/специализации): 
1. (фамилия, имя отчество студента полностью);
2. 
Основание: ведомости текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации. 

Должность                                                                                                                  И.О. Фамилия
К приказу необходимо приложить календарный учебный график.

Форма № 14
 Приказ об утверждении тем и руководителей выпускных квалификационных работ
МИНОБРНАУКИ  РОССИИ
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Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Российский государственный гуманитарный университет»

(ФГБОУ ВО «РГГУ»)

ПРИКАЗ
от ______________                                                                               №_________________

Москва

По личному составу студентов/

студентов – иностранных граждан и лиц без гражданства

(указать форму обучения) формы обучения

(указать название структурного подразделения)

обучающихся на местах,

финансируемых за счет бюджетных ассигнований

федерального бюджета/

за счет средств физических и (или) юридических лиц/

за счет квоты на образование иностранных граждан 

и лиц без гражданства в РФ

Об утверждении тем  

и руководителей выпускных квалификационных работ 

УТВЕРДИТЬ

Темы выпускных квалификационных работ студентов (цифрой) курса, обучающихся по направлению подготовки/специальности (код, название направления/специальности), направленность (профиль)/специализация (в кавычках название направленности/специализации). 

Назначить руководителей по подготовке выпускных квалификационных работ. 
	№
	фамилия, инициалы студента
	Тема 

выпускной квалификационной работы
	Руководитель выпускной квалификационной работы
	Консультант* 


	1.
	
	(тема)
	
	

	2.
	
	(тема)
	
	


· В случае назначения консультантов
Основание: заявления студентов; решение (название структурного подразделения) (протокол от ___ _______ 20___г. №___). 
Должность                                                                                                              И.О. Фамилия
К приказу необходимо приложить:
1. Заявления студентов об утверждении тем ВКР. 

2.Протокол заседания кафедры/УНЦ/отделения с решением об утверждении тем и закреплении руководителей ВКР (копию указанного документа).

Форма № 15
Приказ о выдаче документов о высшем образовании и о квалификации 
и об отчислении в связи с получением образования
МИНОБРНАУКИ  РОССИИ
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Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Российский государственный гуманитарный университет»

(ФГБОУ ВО «РГГУ»)

ПРИКАЗ
от ______________                                                                               №_________________

Москва

По личному составу студентов/

студентов – иностранных граждан и лиц без гражданства

(указать форму обучения) формы обучения

(указать название структурного подразделения)

обучающихся на местах,

финансируемых за счет бюджетных ассигнований

федерального бюджета/

за счет средств физических и (или) юридических лиц/

за счет квоты на образование иностранных граждан 

и лиц без гражданства в РФ

О выдаче документов 
о высшем образовании и о квалификации
и об отчислении в связи с получением образования
В связи с успешным прохождением государственной итоговой аттестации п р и к а з ы в а ю:
1. Выдать документы о высшем образовании и о квалификации студентам (цифрой) куса, завершившим обучение по направлению подготовки/специальности (код, название направления/специальности), направленность (профиль)/специализация (в кавычках  название направленности/специализации): 
диплом бакалавра с отличием:
1. (фамилия, имя, отчество студента полностью) 
2.

диплом бакалавра: 

1. (фамилия, имя, отчество студента полностью) 
2. 

Основание: Решение государственной экзаменационной комиссии по направлению подготовки/специальности (код, название направления/специальности) (протокол ГЭК от ___ _____ 20_____ года № ______).
2. Выдать документы о высшем образовании и о квалификации студентам (цифрой) курса, завершившим обучение по направлению подготовки/специальности (код, название направления/специальности), направленность (профиль)/специализация (в кавычках  название направленности/специализации):
диплом бакалавра 
1. (фамилия, имя, отчество студента полностью) 
2.

Основание: Решение государственной экзаменационной комиссии по направлению подготовки/специальности (код, название направления/специальности) (протокол ГЭК от ___ ________ 20_____ года № _____).
3. Отчислить вышеперечисленных студентов в связи получением образования (завершением обучения) с (число (цифрой), месяц (прописью)) 20____ года. 
Ректор                                                                                                                       И.О. Фамилия
К приказу необходимо приложить:

Протокол заседания государственной экзаменационной комиссии/Протоколы заседаний государственных экзаменационных комиссий с решением о присвоении квалификации и выдаче документов о высшем образовании и о квалификации (копию).

Форма № 16
Приказ о выдаче документов о высшем образовании и о квалификации
МИНОБРНАУКИ  РОССИИ
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Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Российский государственный гуманитарный университет»

(ФГБОУ ВО «РГГУ»)

ПРИКАЗ
от ______________                                                                               №_________________

Москва

По личному составу студентов/

студентов – иностранных граждан и лиц без гражданства

(указать форму обучения) формы обучения

(указать название структурного подразделения)

обучающихся на местах,

финансируемых за счет бюджетных ассигнований

федерального бюджета/

за счет средств физических и (или) юридических лиц/

за счет квоты на образование иностранных граждан 

и лиц без гражданства в РФ

О выдаче документов 
о высшем образовании и о квалификации 
В связи с успешным прохождением государственной итоговой аттестации п р и к а з ы в а ю:
1. Выдать документы о высшем образовании и о квалификации студентам (цифрой) курса, завершившим обучение по направлению подготовки/специальности (код, название направления/специальности), направленность (профиль)/специализация (в кавычках  название направленности/специализации):
диплом бакалавра с отличием:

1. (фамилия, имя, отчество студента полностью) 
2. 
диплом бакалавра: 

1. (фамилия, имя, отчество студента полностью) 
2. 

Основание: Решение государственной экзаменационной комиссии по направлению подготовки/специальности  (код, название направления/специальности) (протокол ГЭК от __ _____ 20____ года № ____).

2. Выдать документы о высшем образовании и о квалификации студентам (цифрой) курса, завершившим обучение по направлению подготовки/специальности (код, название направления/специальности), направленность (профиль)/специализация (в кавычках название направленности/специализации): 

диплом бакалавра 

1. (фамилия, имя, отчество студента полностью) 
2.

Основание: Решение государственной экзаменационной комиссии по направлению подготовки/специальности (код, название направления/специальности) (протокол ГЭК от ___ ______ 20____ года № _____).

Ректор                                                                                                                      И.О. Фамилия
К приказу необходимо приложить:

Протокол заседания государственной экзаменационной комиссии/Протоколы заседаний государственных экзаменационных комиссий с решением о присвоении квалификации и выдаче документов о высшем образовании и о квалификации (копию).

  Форма № 17
Приказ об отчислении в связи с получением образования
МИНОБРНАУКИ  РОССИИ
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Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Российский государственный гуманитарный университет»

(ФГБОУ ВО «РГГУ»)

ПРИКАЗ
от ______________                                                                               №_________________

Москва

По личному составу студентов/

студентов – иностранных граждан и лиц без гражданства

(указать форму обучения) формы обучения

(указать название структурного подразделения)

обучающихся на местах,

финансируемых за счет бюджетных ассигнований

федерального бюджета/

за счет средств физических и (или) юридических лиц/

за счет квоты на образование иностранных граждан 

и лиц без гражданства в РФ

Об отчислении 
в связи с получением образования
ОТЧИСЛИТЬ
Студентов (цифрой) курса, завершивших обучение по направлению подготовки/специальности (код, название направления/специальности), направленность (профиль)/специализация (в кавычках название направленности/специализации), с ___ ___________ 20___ года
  в связи с получением образования (завершением обучения):
1. (фамилия, имя, отчество студента полностью) 
2. 

Основание: приказ РГГУ от ____ ________ 20____ г.№___ «О предоставлении каникул после прохождения государственной итоговой аттестации» приказ РГГУ от ____ ________ 20____ г.№___ «О выдаче документов о высшем образовании и о квалификации».

Ректор                                                                                                                       И.О. Фамилия
К приказу необходимо приложить:
Приказ о предоставлении каникул после прохождения государственной итоговой 
аттестации (копию).

Форма № 18
Приказ о предоставлении каникул после прохождения государственной итоговой аттестации
МИНОБРНАУКИ  РОССИИ
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Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Российский государственный гуманитарный университет»

(ФГБОУ ВО «РГГУ»)

ПРИКАЗ
от ______________                                                                               №_________________

Москва

По личному составу студентов/

студентов – иностранных граждан и лиц без гражданства

(указать форму обучения) формы обучения

(указать название структурного подразделения)

обучающихся на местах,

финансируемых за счет бюджетных ассигнований

федерального бюджета/

за счет средств физических и (или) юридических лиц/

за счет квоты на образование иностранных граждан 

и лиц без гражданства в РФ

О предоставлении каникул

после прохождения государственной итоговой аттестации
ПРЕДОСТАВИТЬ 
(Фамилия, имя отчество студента полностью), студенту/студентке (цифрой) курса, обучающемуся/обучающейся по направлению подготовки/специальности (код, название направления подготовки/специальности), направленность (профиль)/специализация (в кавычках  название направленности/специализации) каникулы в рамках освоения образовательной программы с __ _______ 20____ года по ___ ________ 20______ года.
/
Предоставить студентам (цифрой) курса, обучающимся по направлению подготовки/специальности (код, название направления подготовки/специальности), направленность (профиль)/специализация (в кавычках название направленности/специализации) каникулы в рамках освоения образовательной программы с __ _______ 20____ года по ___ ________ 20______ года:
1. (фамилия, имя, отчество студента полностью) 
2. 
Основание: протокол заседания ГЭК о присвоении квалификации и выдаче документов о высшем образовании и о квалификации от _____ _________ 20___ №______, заявление (фамилия, инициалы студента) о предоставлении каникул.
/ 
Основание: протоколы заседания ГЭК о присвоении квалификации и выдаче документов о высшем образовании и о квалификации от _____ _________ 20___ №______, заявления студентов о предоставлении каникул. 
Должность                                                                                                                 И.О. Фамилия
К приказу необходимо приложить:

1. Заявление студента/Заявления студентов о предоставлении каникул.
 2. Протокол/Протоколы заседания государственной экзаменационной комиссии о присвоении квалификации и выдаче документов о высшем образовании и о квалификации от _____ _________ 20___ №______.
Форма № 19
Приказ об отчислении за непрохождение государственной итоговой аттестации
МИНОБРНАУКИ  РОССИИ
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Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Российский государственный гуманитарный университет»

(ФГБОУ ВО «РГГУ»)

ПРИКАЗ
от ______________                                                                               №_________________

Москва

По личному составу студентов/

студентов – иностранных граждан и лиц без гражданства

(указать форму обучения) формы обучения

(указать название структурного подразделения)

обучающихся на местах,

финансируемых за счет бюджетных ассигнований

федерального бюджета/

за счет средств физических и (или) юридических лиц/

за счет квоты на образование иностранных граждан 

и лиц без гражданства в РФ

Об отчислении 

за непрохождение государственной итоговой аттестации
ОТЧИСЛИТЬ 

(фамилия, имя, отчество студента полностью), студента/студентку (цифрой) курса, обучающегося /обучающуюся по направлению подготовки/специальности (код, название направления подготовки/специальности), направленность (профиль)/специализация (в кавычках название направленности/профиля), как не выполнившего/не выполнившую обязанностей по добросовестному освоению образовательной программы и выполнению учебного плана/индивидуального учебного плана (в связи с неявкой на государственный экзамен/защиту выпускной квалификационной работы по неуважительной причине)/(в связи с получением оценки «неудовлетворительно» на государственном экзамен/на защите выпускной квалификационной работы) с (число (цифрой), месяц (прописью)) 20____ г. 

Выдать (фамилия, инициалы студента) справку об обучении.
Основание: протокол заседания государственной экзаменационной комиссии по приему государственного экзамена от ____ _____ 20____ г. № ____/ протокол заседания государственной экзаменационной комиссии по защите выпускной квалификационной работы от ____ _____ 20____ г. № ____ 
Должность                                                                                                                 И.О. Фамилия
К приказу необходимо приложить:

Протокол заседания государственной экзаменационной комиссии (копию). 
Форма № 20
Приказ об отчислении за невыполнение условий договора  об обучении по образовательной программе высшего образования
МИНОБРНАУКИ  РОССИИ
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Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Российский государственный гуманитарный университет»

(ФГБОУ ВО «РГГУ»)

ПРИКАЗ

от ______________                                                                                №_________________

Москва

По личному составу студентов/

студентов – иностранных граждан и лиц без гражданства

(указать форму обучения) формы обучения

(указать название структурного подразделения)

обучающихся на местах,

финансируемых  за счет 

за счет средств физических и (или) юридических лиц

Об отчислении 

за невыполнение условий договора 

об обучении по образовательной программе 
высшего образования
ОТЧИСЛИТЬ 

(Фамилия, имя отчество студента полностью), студента/студентку (цифрой) курса, обучающегося/обучающуюся по направлению подготовки/специальности (код, название направления/специальности), направленность (профиль)/специализация (в кавычках  название направленности/специализации) с (число (цифрой), месяц (прописью)) 20___г., за невыполнение условий договора об обучении по образовательной программе высшего образования в части нарушения сроков оплаты за обучение. 

Выдать (фамилия, инициалы студента) справку об обучении.

Основание: докладная записка начальника Отдела договорно-правового сопровождения обучающихся. 
Должность                                                                                                                 И.О. Фамилия
К приказу необходимо приложить: 

1. Докладную записку начальника Отдела платных образовательных услуг.

2. Уведомление об отчислении.

Форма № 21
Приказ о применении к студенту меры дисциплинарного взыскания – отчисления

МИНОБРНАУКИ  РОССИИ

[image: image23.jpg]



Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Российский государственный гуманитарный университет»

(ФГБОУ ВО «РГГУ»)

ПРИКАЗ

от ______________                                                                        №_________________

Москва

По личному составу студентов/

студентов – иностранных граждан и лиц без гражданства

(указать форму обучения) формы обучения

(указать название структурного подразделения)

обучающихся на местах,

финансируемых за счет бюджетных ассигнований

федерального бюджета/

за счет средств физических и (или) юридических лиц/

за счет квоты на образование иностранных граждан 

и лиц без гражданства в РФ

О применении к студенту

меры дисциплинарного взыскания – 

отчисления

ОТЧИСЛИТЬ 
(Фамилия, имя отчество студента полностью), студента/студентку (цифрой) курса, обучающегося/обучающуюся по направлению подготовки/специальности (код, название направления/специальности), направленность (профиль)/специализация (в кавычках название направленности/специализации) с (число (цифрой), месяц (прописью)) 20___ года, за нарушение Устава РГГУ/правил внутреннего распорядка обучающихся в РГГУ/ правил проживания в общежитии РГГУ.
Основание: документы, подтверждающие факт  правонарушения и виновность студента (объяснения студента, акты, справки и т.д.); мотивированное мнение Студенческого совета РГГУ (протокол от _______ 20___г. №____)
Должность                                                                                                        И.О. Фамилия 
К приказу необходимо приложить:

1. Письменное объяснение обучающегося или при его отсутствии акт об отказе обучающегося представить письменное объяснение.

2. Мотивированное мнение Объединенного совета обучающихся РГГУ и первичной профсоюзной организации студентов и аспирантов РГГУ.

Приказ доводится до обучающегося, родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося под роспись в течение трех учебных дней со дня его издания.

Форма № 22
Приказ о внесении изменений в сведения о персональных данных
МИНОБРНАУКИ  РОССИИ
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Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Российский государственный гуманитарный университет»

(ФГБОУ ВО «РГГУ»)

ПРИКАЗ

от ______________                                                                        №_________________

Москва

По личному составу студентов/

студентов – иностранных граждан и лиц без гражданства

(указать форму обучения) формы обучения

(указать название структурного подразделения)

обучающихся на местах,

финансируемых за счет бюджетных ассигнований

федерального бюджета/

за счет средств физических и (или) юридических лиц/

за счет квоты на образование иностранных граждан 

и лиц без гражданства в РФ

О внесении изменений 

в сведения о персональных данных
ВНЕСТИ ИЗМЕНЕНИЯ
 
В сведения о персональных данных (фамилия, имя отчество студента полностью), студента/студентки (цифрой) курса, обучающегося/обучающейся по направлению подготовки/специальности (код, название направления/специальности), направленность (профиль)/специализация (в кавычках название направленности/специализации), и в дальнейшем считать его/её (новая фамилия, имя, отчество обучающегося полностью).

Основание: заявление (фамилия, инициалы студента); (документ, на основании которого вносятся изменения в персональные данные студента), паспорт (фамилия, инициалы студента).  
Должность                                                                                                            И.О. Фамилия
К приказу необходимо приложить:

1.Заявление студента. 

2.Документ, на основании которого вносятся изменения в персональные данные обучающегося (копию).

3. Копия страницы паспорта с личными данными студента.
Форма № 23
Приказ о выдаче дубликата документа о высшем образовании и о квалификации
приказ согласовывается с использованием систем Бит: Управление ВУЗом и 1С:Документооборот

МИНОБРНАУКИ  РОССИИ
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Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Российский государственный гуманитарный университет»

(ФГБОУ ВО «РГГУ»)

ПРИКАЗ

от ______________                                                                        №_________________ 

Москва

О выдаче дубликата документа о высшем образовании и о квалификации
В соответствии с приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 27 июля 2021 г. № 670 «Об утверждении Порядка заполнения, учета и выдачи документов о высшем образовании и о квалификации, приложений к ним и их дубликатов» п р и к а з ы в а ю:
ВЫДАТЬ


(Фамилия, имя, отчество выпускника полностью) выпускнику _______ года,  дубликат документа о высшем образовании и о квалификации – диплом  бакалавра/диплом специалиста/диплом магистра по направлению подготовки/специальности  (код, название направления подготовки/специальности),  направленность (профиль)/специализация  (в кавычках  название направленности/специализации), взамен утерянного/ испорченного/в связи с изменением личных персональных данных/в связи с ошибкой, допущенной при оформлении. 

/

(Фамилия, имя, отчество выпускника полностью) выпускнику _______ года,  дубликат документа о высшем образовании и о квалификации – диплом  бакалавра/диплом специалиста/диплом магистра и приложение по направлению подготовки/специальности  (код, название направления подготовки/специальности),  направленность (профиль)/специализация  (в кавычках  название направленности/специализации), взамен утерянного/ испорченного/в связи с изменением личных персональных данных/в связи с ошибкой, допущенной при оформлении. 

/
(Фамилия, имя, отчество выпускника полностью) выпускнику _______ года,  дубликат приложения к диплому  бакалавра/диплому специалиста/диплому магистра по направлению подготовки/специальности  (код, название направления подготовки/специальности),  направленность (профиль)/специализация (в кавычках  название направленности/специализации), взамен утерянного/ испорченного/в связи с изменением личных персональных данных/в связи с ошибкой, допущенной при оформлении. 

Основание: заявление (фамилия, инициалы выпускника); (указать документ, на основании которого вносятся изменения в  личные персональные данные выпускника)
.
Ректор                                                                                                                       И.О. Фамилия
К приказу необходимо приложить:
1.Заявление о выдаче дубликата диплома и (или) приложения к диплому.

2. Копию выданного ранее диплома и (или) приложения (при наличии).

3. Копию документа, подтверждающего изменение личных персональных данных (если дубликат диплома и (или) приложения к диплому выдается в связи с изменением личных персональных данных).
Форма № 24
Приказ о переводе студента на обучение по индивидуальному учебному плану
МИНОБРНАУКИ  РОССИИ
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Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Российский государственный гуманитарный университет»

(ФГБОУ ВО «РГГУ»)

ПРИКАЗ

от ______________                                                                        №_________________ 

Москва

По личному составу студентов/

студентов – иностранных граждан и лиц без гражданства

(указать форму обучения) формы обучения

(указать название структурного подразделения)

обучающихся на местах,

финансируемых за счет бюджетных ассигнований

федерального бюджета/

за счет средств физических и (или) юридических лиц/

за счет квоты на образование иностранных граждан 

и лиц без гражданства в РФ

О переводе  на обучение 

по индивидуальному учебному плану

ПЕРЕВЕСТИ 
(Фамилия, имя, отчество студента полностью), студента/студентку (цифрой) курса, обучающегося/обучающуюся по направлению подготовки/специальности (код, название направления подготовки/специальности), направленность (профиль)/специализация (в кавычках название направленности/специализации) на обучение по индивидуальному учебному плану с  (цифрой) семестра 20___/20___ учебного года. 

Утвердить (фамилия, инициалы студента) индивидуальный учебный план. 
Основание: заявление (фамилия, инициалы студента); решение ученого совета (указать название структурного подразделения) (протокол от ____ _______ 20___ №___).
Должность                                                                                                             И.О. Фамилия
К приказу необходимо приложить:

1.Заявление студента о переводе на индивидуальный учебный план.

2.Протокол заседания ученого совета факультета/института/УНЦ/отделения с решением о переводе обучающегося на индивидуальный учебный план (копию). 
3.Индивидуальный учебный план.
Форма № 25
Приказ о направлении на практику
МИНОБРНАУКИ  РОССИИ
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Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Российский государственный гуманитарный университет»

(ФГБОУ ВО «РГГУ»)

ПРИКАЗ

от ______________                                                                        №_________________ 

Москва

По личному составу студентов/

студентов – иностранных граждан и лиц без гражданства

(указать форму обучения) формы обучения

(указать название структурного подразделения)

обучающихся на местах,

финансируемых за счет бюджетных ассигнований

федерального бюджета/

за счет средств физических и (или) юридических лиц/

за счет квоты на образование иностранных граждан 

и лиц без гражданства в РФ

О направлении на практику

НАПРАВИТЬ
Студентов (цифрой) курса, обучающихся по направлению подготовки/специальности (код, название направления подготовки/специальности), направленность (профиль)/специализация (в кавычках название направленности/специализации) для прохождения (указать вид практики)
 практики с ___ _______ 20___ г. по ____ _______ 20____ г.
 
Назначить руководителей практики от РГГУ, закрепив за ними следующих студентов:

	
№
	фамилия, инициалы студента
	База практики
(полное название организации/структурного подразделения РГГУ)
	Руководитель практики
(Фамилия И.О.
уч. степень, уч. звание,  должность)

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	


Основание: заявления студентов о направлении на практику, календарный учебный график на 20___/20___ учебный год, договор (ы) о практической подготовке обучающихся.

Должность                                                                                                                И.О. Фамилия
Форма № 26
Приказ о распределении студентов по направленностям (профилям)/специализациям
приказ согласовывается с использованием систем Бит: Управление ВУЗом и 1С:Документооборот

МИНОБРНАУКИ  РОССИИ
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Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Российский государственный гуманитарный университет»

(ФГБОУ ВО «РГГУ»)

ПРИКАЗ

от ______________                                                                        №_________________ 

Москва

По личному составу студентов/

студентов – иностранных граждан и лиц без гражданства

(указать форму обучения) формы обучения

(указать название структурного подразделения)

обучающихся на местах,

финансируемых за счет бюджетных ассигнований

федерального бюджета/

за счет средств физических и (или) юридических лиц/

за счет квоты на образование иностранных граждан 

и лиц без гражданства в РФ

О распределении студентов 

по направленностям (профилям)/специализациям (указать нужное)
РАСПРЕДЕЛИТЬ
Студентов (цифрой) курса, обучающихся по направлению подготовки/специальности (код, название направления подготовки/специальности)  по  направленностям (профилям)/специализациям:

направленность (профиль)/специализация (указать название направленности/специализации):

1. (фамилия, имя, отчество студента полностью)
Основание: заявления студентов с резолюцией (указать должность руководителя структурного подразделения). 

Должность                                                                                                             И.О.Фамилия
К приказу необходимо приложить заявления студентов.

Приказ о распределении на направленности (профили)/специализации готовится в случае, если студенты были зачислены на 1 курс на направление подготовки/специальности без указания направленности (профиля)/специализации.

Форма № 27
Приказ об отчислении

в связи со смертью/признанием судом умершим либо безвестно отсутствующим
МИНОБРНАУКИ  РОССИИ
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Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Российский государственный гуманитарный университет»

(ФГБОУ ВО «РГГУ»)

ПРИКАЗ

от ______________                                                                        №_________________ 

Москва

По личному составу студентов/

студентов – иностранных граждан и лиц без гражданства

(указать форму обучения) формы обучения

(указать название структурного подразделения)

обучающихся на местах,

финансируемых за счет бюджетных ассигнований

федерального бюджета/

за счет средств физических и (или) юридических лиц/

за счет квоты на образование иностранных граждан 

и лиц без гражданства в РФ

Об отчислении в связи 
со смертью/ признанию судом умершим / безвестно отсутствующим
ОТЧИСЛИТЬ 
(Фамилия, имя, отчество студента полностью) из числа студентов (цифрой) курса, обучающихся по направлению подготовки/специальности (код, название направления подготовки/специальности), направленность (профиль)/специализация (в кавычках название направленности/специализации) с (число (цифрами, месяц (прописью)) 20___ года, в связи со смертью/с признанием судом умершим.
Основание: свидетельство о смерти/решение суда.
Должность                                                                                                            И.О. Фамилия
К приказу необходимо приложить свидетельство о смерти/решение суда.

Форма  № 28
Приказ о переносе срока прохождения государственной итоговой аттестации
МИНОБРНАУКИ  РОССИИ
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Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Российский государственный гуманитарный университет»

(ФГБОУ ВО «РГГУ»)

ПРИКАЗ

от ______________                                                                                №_________________ 

Москва

По личному составу студентов/

студентов – иностранных граждан и лиц без гражданства

(указать форму обучения) формы обучения

(указать название структурного подразделения)

обучающихся на местах,

финансируемых за счет бюджетных ассигнований

федерального бюджета/

за счет средств физических и (или) юридических лиц/

за счет квоты на образование иностранных граждан 

и лиц без гражданства в РФ

О переносе  

срока прохождения государственной итоговой аттестации 

ПЕРЕНЕСТИ 

(Фамилия, имя, отчество студента полностью), студенту/студентке (цифрой) курса, обучающемуся/обучающейся по направлению подготовки/специальности (код, название направления подготовки/специальности), направленность (профиль)/специализация  (в кавычках название направленности/специализации)  срок прохождения государственной итоговой аттестации  на период с (число (цифрами), месяц (прописью)) 20___ г. по (число (цифрами), месяц (прописью)) 20___ г., в связи с неявкой на (государственный экзамен и (или) защиту выпускной квалификационной работы)  по уважительной причине.  
Основание: заявление (фамилия, инициалы студента), (указать документ, подтверждающий уважительную причину отсутствия студента на государственной итоговой аттестации). 
Должность                                                                                                           И.О. Фамилия
К приказу необходимо приложить:
1.Заявление обучающегося о переносе срока прохождения ГИА. 

2.Документы, подтверждающие уважительную причину отсутствия обучающегося на государственной итоговой аттестации в установленные сроки.

Форма № 29  
Приказ об изменении темы выпускной квалификационной работы
МИНОБРНАУКИ  РОССИИ
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Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Российский государственный гуманитарный университет»

(ФГБОУ ВО «РГГУ»)

ПРИКАЗ

от ______________                                                                               №_________________

Москва

По личному составу студентов/

студентов – иностранных граждан и лиц без гражданства

(указать форму обучения) формы обучения

(указать название структурного подразделения)

обучающихся на местах,

финансируемых за счет бюджетных ассигнований

федерального бюджета/

за счет средств физических и (или) юридических лиц/

за счет квоты на образование иностранных граждан 

и лиц без гражданства в РФ

Об изменении темы 

выпускной квалификационной работы
На основании решения (указать название структурного подразделения) (протокол от ____ _______ 20___г. №___), заявления (фамилия, инициалы студента)
ИЗМЕНИТЬ
(Фамилия, имя, отчество студента полностью), студенту/студентке (цифрой) курса, обучающемуся/обучающейся по направлению подготовки/специальности (код, название направления подготовки/специальности), направленность (профиль)/специализация (в кавычках название направленности/специализации) тему выпускной квалификационной работы, утвержденную приказом РГГУ от ___ ______ 20___ № ____.
	№
	Ф.И.О. студента
	Новая тема 

выпускной квалификационной работы
	Руководитель выпускной квалификационной работы
	Консультант* 



	1.
	
	(тема)
	
	


	Должность
	                                              И.О. Фамилия


К приказу необходимо приложить:
1. Заявление об утверждении (изменении) темы ВКР. 

2.Протокол заседания кафедры/УНЦ/отделения (копию) или выписку из протокола. 
Форма № 30
Приказ о выдаче дубликата студенческого билета
приказ согласовывается с использованием систем Бит: Управление ВУЗом и 1С:Документооборот

МИНОБРНАУКИ  РОССИИ
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Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Российский государственный гуманитарный университет»

(ФГБОУ ВО «РГГУ»)

ПРИКАЗ

от ______________                                                                               №_________________

Москва

По личному составу студентов/

студентов – иностранных граждан и лиц без гражданства

(указать форму обучения) формы обучения

(указать название структурного подразделения)

обучающихся на местах,

финансируемых за счет бюджетных ассигнований

федерального бюджета/

за счет средств физических и (или) юридических лиц/

за счет квоты на образование иностранных граждан 

и лиц без гражданства в РФ

О выдаче дубликата студенческого билета
ВЫДАТЬ


(Фамилия, имя, отчество студента полностью), студенту/студентке (цифрой) курса, обучающемуся/обучающейся по направлению подготовки/специальности (код, название направления подготовки/специальности), направленность (профиль)/специализация (в скобках название направленности/специализации) дубликат студенческого билета взамен утерянного/ испорченного/ в связи с изменением личных персональных данных (указать нужное).
Основание: заявление о выдаче дубликата студенческого билета (фамилия, инициалы студента), название документа на основании которого были внесены изменения в личные персональные данные студента/студентки
.
Должность                                                                                                             И.О. Фамилия 
К приказу необходимо приложить:
1. Заявление студента.

2. Квитанцию об оплате за выдачу дубликата студенческого билета.
3. Копию документа на основании которого в личные персональные данные студента/студентки были внесены изменения.
Форма № 31
Приказ о переводе студентов – иностранных граждан в контингент студентов – граждан Российской Федерации
МИНОБРНАУКИ  РОССИИ
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Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Российский государственный гуманитарный университет»

(ФГБОУ ВО «РГГУ»)

ПРИКАЗ

от ______________                                                                               №_________________

Москва

По личному составу студентов 

(указать форму обучения) формы обучения

(указать название структурного подразделения)

обучающихся на местах,

финансируемых за счет бюджетных ассигнований

федерального бюджета/

за счет средств физических и (или) юридических лиц/

за счет квоты на образование иностранных граждан 

и лиц без гражданства в РФ

О переводе студентов - иностранных граждан 

в контингент студентов -  
граждан Российской Федерации
ПЕРЕВЕСТИ

(Фамилия, имя, отчество студента полностью), студента/студентку (цифрой) курса, обучающегося/обучающуюся  по направлению подготовки/специальности (код, название направления подготовки/специальности), направленность (профиль)/специализация (в кавычках  название направленности/специализации), в контингент студентов – граждан Российской Федерации в связи с получением гражданства Российской Федерации.
Основание: заявление (фамилия, инициалы студента) о переводе в контингент студентов – граждан Российской Федерации, паспорт (фамилия, инициалы студента).
Должность                                                                                                         И.О. Фамилия
К приказу необходимо приложить:

1.Заявление студента с резолюцией начальника Управления международных связей.

2.Паспорт студента (страницу с личными данными) (копию).

Форма № 32
Приказ о направлении на обучение по программе международной академической мобильности

МИНОБРНАУКИ  РОССИИ
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Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Российский государственный гуманитарный университет»

(ФГБОУ ВО «РГГУ»)

ПРИКАЗ
от ______________                                                                               №_________________

Москва

По личному составу студентов/

студентов – иностранных граждан и лиц без гражданства

(указать форму обучения) формы обучения

(указать название структурного подразделения)

обучающихся на местах,

финансируемых за счет бюджетных ассигнований

федерального бюджета/

за счет средств физических и (или) юридических лиц/

за счет квоты на образование иностранных граждан 

и лиц без гражданства в РФ

О направлении на обучение

по программе международной 

академической мобильности

На основании успешно пройденного конкурсного отбора
НАПРАВИТЬ 
(Фамилия, имя, отчество студента полностью), студента/студентку (цифрой) курса, обучающегося/обучающуюся по направлению подготовки/специальности (код, название направления подготовки/специальности), направленность (профиль)/специализация (в кавычках  название направленности/специализации) в (полное наименование принимающей образовательной организации, название страны) в период с (число (цифрами), месяц (прописью)) 20___ года по (число (цифрами), месяц (прописью)) 20_____ года для прохождения обучения по программе международной академической мобильности. 
Основание: заявление (фамилия, инициалы студента), соглашение об обучении. 
Должность                                                                                                       И.О. Фамилия

К приказу необходимо приложить:

1.Заявление студента.

2.Соглашение об обучении (Learning Agreement).

Соглашение об обучении является планом обучения в зарубежном университете. Список предметов данного плана обучения должен быть обсужден и согласован на факультете заранее. Это документ, который необходим студенту для признания зачетов (кредитов) по окончании учебного периода за рубежом.
3.Приглашение на обучение (на русском языке).
Форма № 33
Приказ о направлении на выездную практику (в случае если практика проводится в несколько этапов, один или несколько из которых - выездной)  
МИНОБРНАУКИ  РОССИИ
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Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Российский государственный гуманитарный университет»

(ФГБОУ ВО «РГГУ»)

ПРИКАЗ
от ______________                                                                               №_________________

Москва

По личному составу студентов/

студентов – иностранных граждан и лиц без гражданства

(указать форму обучения) формы обучения

(указать название структурного подразделения)

обучающихся на местах,

финансируемых за счет бюджетных ассигнований

федерального бюджета/

за счет средств физических и (или) юридических лиц/

за счет квоты на образование иностранных граждан 

и лиц без гражданства в РФ

О направлении на практику 
НАПРАВИТЬ
Студентов (цифрой) курса, обучающихся по направлению подготовки/специальности  (код, название направления подготовки/специальности), направленность (профиль)/специализация (в кавычках название направленности/специализации) на (указать вид практики) практику с (число (цифрами), месяц (прописью)) 20___ г. по (число (цифрами), месяц (прописью)) 20______ г. 

2. В рамках общей продолжительности практики утвердить следующие этапы
:
1-й этап – с (число (цифрами), месяц (прописью)) 20____ г. по (число (цифрами), месяц (прописью)) 20_____ г. Место проведения – (указать название населённого пункта);
2-й этап (выездной)
  – с (число (цифрами), месяц (прописью)) 20____ г. по (число (цифрами), месяц (прописью)) 20_____ г. Место проведения – (указать название населённого пункта);

3-й этап  – с (число (цифрами), месяц (прописью)) 20____ г. по (число (цифрами), месяц (прописью)) 20_____ г. Место проведения – (указать название населённого пункта);

3. Для руководства практикой назначить руководителей, закрепив за ними следующих студентов:
	№
	Фамилия И.О. 

студента
	Руководитель практики

(Фамилия И.О. уч. степень,

уч. звание,  должность)

	1. 
	
	

	2. 
	
	


4. Руководителям практики провести со студентами инструктаж по охране труда, технике безопасности, пожарной безопасности. По окончании установленных сроков практики, в течение трех рабочих дней представить финансовый отчет в Управление бухгалтерского учета и финансов. 
5. Оплату выездного этапа практики с  (число (цифрами), месяц (прописью)) 20____ г. по (число (цифрами), месяц (прописью)) 20_____ г. произвести из средств субсидий на финансовое обеспечение выполнения государственного задания на оказание государственных услуг за счет средств физических и (или) юридических лиц.

Основание: календарный учебный график на 20__/20__ учебный год, программа практики, заявления студентов о направлении на практику, 

Должность                                                                                                            И.О. Фамилия

Форма № 34
Приказ о направлении на выездную практику 

МИНОБРНАУКИ  РОССИИ
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Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Российский государственный гуманитарный университет»

(ФГБОУ ВО «РГГУ»)

ПРИКАЗ
от ______________                                                                               №_________________

Москва

По личному составу студентов/

студентов – иностранных граждан и лиц без гражданства

(указать форму обучения) формы обучения

(указать название структурного подразделения)

обучающихся на местах,

финансируемых за счет бюджетных ассигнований

федерального бюджета/

за счет средств физических и (или) юридических лиц/

за счет квоты на образование иностранных граждан 

и лиц без гражданства в РФ

О направлении на практику (выездную)
НАПРАВИТЬ

Студентов (цифрой) курса, обучающихся по направлению подготовки/специальности (код, название направления подготовки/специальности), направленность (профиль)/специализация (в кавычках название направленности/специализации) на (указать вид практики) практику (выездную) с (число (цифрами), месяц (прописью)) 20___ г. по (число (цифрами), месяц (прописью)) 20_____ г. 


2. Для руководства практикой (выездной) назначить руководителей, закрепив за ними следующих студентов:

	№
	Фамилия И.О. 

студента
	Руководитель практики

(Фамилия И.О. уч. степень,

уч. звание,  должность)

	3. 
	
	

	4. 
	
	


3. Руководителям практики (выездной) провести со студентами инструктаж по охране труда, технике безопасности, пожарной безопасности. По окончании установленных сроков практики, в течение трех рабочих дней представить финансовый отчет в Управление бухгалтерского учета и финансов. 

4. Оплату практики (выездной) произвести из средств субсидий на финансовое обеспечение выполнения государственного задания на оказание государственных услуг за счет средств физических и (или) юридических лиц.

Основание: календарный учебный график на 20__/20__ учебный год, программа практики, заявления студентов о направлении на практику, 

Должность                                                                                                            И.О. Фамилия

Форма № 35
Приказ о предоставлении отпуска по беременности и родам
МИНОБРНАУКИ  РОССИИ
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Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Российский государственный гуманитарный университет»

(ФГБОУ ВО «РГГУ»)

ПРИКАЗ
от ______________                                                                               №_________________

Москва

По личному составу студентов/

студентов – иностранных граждан и лиц без гражданства

(указать форму обучения) формы обучения

(указать название структурного подразделения)

обучающихся на местах,

финансируемых за счет бюджетных ассигнований

федерального бюджета/

за счет средств физических и (или) юридических лиц/

за счет квоты на образование иностранных граждан 

и лиц без гражданства в РФ

О предоставлении отпуска

по беременности и родам

ПРЕДОСТАВИТЬ

(фамилия, имя, отчество студента полностью), студентке (цифрой) курса, обучающейся по направлению подготовки/специальности (код, название направления/специальности), направленность (профиль)/специализация (в кавычках название направленности/специализации) отпуск по беременности и родам с (число (цифрами), месяц (прописью)) 20___ г. по (число (цифрами), месяц (прописью) 20___ г..
Основание: личное заявление (фамилия, инициалы студентки), медицинская справка /листок нетрудоспособности.
Должность                                                                                                            И.О. Фамилия

К приказу необходимо приложить:

1. Заявление студентки о предоставлении академического отпуска по беременности и родам.

2. Медицинская справка/листок нетрудоспособности.
Форма № 36
Приказ о предоставлении отпуска по уходу за ребёнком до достижения им возраста трех лет
МИНОБРНАУКИ  РОССИИ
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Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Российский государственный гуманитарный университет»

(ФГБОУ ВО «РГГУ»)

ПРИКАЗ
от ______________                                                                               №_________________

Москва

По личному составу студентов/

студентов – иностранных граждан и лиц без гражданства

(указать форму обучения) формы обучения

(указать название структурного подразделения)

обучающихся на местах,

финансируемых за счет бюджетных ассигнований

федерального бюджета/

за счет средств физических и (или) юридических лиц/

за счет квоты на образование иностранных граждан 

и лиц без гражданства в РФ

О предоставлении отпуска

по уходу за ребёнком 
ПРЕДОСТАВИТЬ


(Фамилия, имя, отчество студента полностью), студентку/студентке (цифрой) курса, обучающемуся/обучающейся по направлению подготовки/специальности (код, название направления/специальности), направленность (профиль)/специализация (в кавычках название направленности/специализации) отпуск по уходу за ребёнком до достижения им возраста трех лет с (число (цифрами), месяц (прописью)) 20___ г. по (число (цифрами), месяц (прописью) 20___ г..
Основание: личное заявление (фамилия, инициалы), свидетельство о рождении ребёнка.
Должность                                                                                                            И.О. Фамилия

К приказу необходимо приложить:

1. Заявление студента/студентки о предоставлении отпуска по уходу за ребёнком до достижения им возраста трёх лет.

2.Копию свидетельства о рождении ребенка.

Образец оформления выписки из приказа 

МИНОБРНАУКИ  РОССИИ
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Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Российский государственный гуманитарный университет»

(ФГБОУ ВО «РГГУ»)

ВЫПИСКА ИЗ ПРИКАЗА

от                                                                                                                         № 
Москва

По личному составу студентов/

студентов – иностранных граждан и лиц без гражданства

(указать форму обучения) формы обучения

(указать название структурного подразделения)

обучающихся на местах,

финансируемых за счет бюджетных ассигнований

федерального бюджета/

за счет средств физических и (или) юридических лиц/

за счет квоты на образование иностранных граждан 

и лиц без гражданства в РФ

Об отчислении в связи переводом

в другую образовательную организацию 

ОТЧИСЛИТЬ 
В СВЯЗИ С ПЕРЕВОДОМ
Смирнова Игоря Сергеевича, студента 2 курса, обучающегося по направлению подготовки 38.03.02 Менеджмент, направленность (профиль) «Маркетинг» с _____ _________ 20___г. в связи с переводом в Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики».
 Выдать Смирнову И.С. справку об обучении.
Основание: заявление Смирнова И.С.; справка о переводе (дата, регистрационный номер), выданная Национальным исследовательским университетом «Высшая школа экономики». 

Должность                               /подпись/                                                             И.О. Фамилия

Подлинник приказа находится в Управлении делами ФГБОУ ВО «РГГУ»

в деле №                  за _________ год.

ВЕРНО:

Документовед  Управления делами                                                                       И.О. Фамилия

дата                  МП

Форма № 37
Приказ о переносе срока промежуточной аттестации
МИНОБРНАУКИ  РОССИИ

[image: image40.jpg]



Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Российский государственный гуманитарный университет»

(ФГБОУ ВО «РГГУ»)

ПРИКАЗ
от ______________                                                                               №_________________

Москва

По личному составу студентов/

студентов – иностранных граждан и лиц без гражданства

(очной/очно-заочной) формы обучения

(указать название структурного подразделения)

обучающихся на местах,

финансируемых за счет бюджетных ассигнований

федерального бюджета/

за счет средств физических и (или) юридических лиц/

за счет квоты на образование иностранных граждан 

и лиц без гражданства в РФ

О переносе
срока промежуточной аттестации
ПЕРЕНЕСТИ
(Фамилия, имя, отчество студента полностью), студентку/студентке (цифрой) курса, обучающемуся/обучающейся по направлению подготовки/специальности (код, название направления/специальности), направленность (профиль)/специализация (в кавычках название направленности/специализации) срок промежуточной аттестации по итогам (первого/второго) полугодия 20___/20____ учебного года на период с (число (цифрами), месяц (прописью)) 20___ г. по (число (цифрами), месяц (прописью)) 20___ г.

Утвердить (фамилия, инициалы студента) индивидуальный график прохождения промежуточной аттестации.

Основание: заявление (фамилия, инициалы студента), (указать документ, подтверждающий основание переноса срока промежуточной аттестации). 

Должность                                                                                                               И.О. Фамилия

Форма № 38
Об отчислении по собственному желанию

 (в случае нахождения обучающегося в академическом отпуске)
МИНОБРНАУКИ  РОССИИ
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Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Российский государственный гуманитарный университет»

(ФГБОУ ВО «РГГУ»)

ПРИКАЗ
от ______________                                                                               №_________________

Москва

По личному составу студентов/

студентов – иностранных граждан и лиц без гражданства

(очной/очно-заочной) формы обучения

(указать название структурного подразделения)

обучающихся на местах,

финансируемых за счет бюджетных ассигнований

федерального бюджета/

за счет средств физических и (или) юридических лиц/

за счет квоты на образование иностранных граждан 

и лиц без гражданства в РФ

Об отчислении

по собственному желанию

На основании заявления (Фамилия, имя, отчество студента полностью),

ДОПУСТИТЬ (Фамилия, имя отчество студента полностью) к обучению с (число (цифрами), месяц (прописью)) 20___ г., на (цифрой) курс (цифрой) семестр, направление подготовки/специальность (код, название направления/специальности), направленность (профиль)/специализация (в кавычках название направленности/специализации) в связи с досрочным выходом из академического отпуска, предоставленным на период с (число (цифрами), месяц (прописью)) 20_____ г. по (число (цифрами), месяц (прописью)) 20_____ г.

ОТЧИСЛИТЬ (Фамилия, имя, отчество студента полностью) по собственному желанию с (число (цифрами), месяц (прописью)) 20___ г.

Основание: заявление (фамилия, инициалы студента). 

Должность                                                                                                               И.О. Фамилия

� за исключением проектов приказов: форма №2 «Считать студентами», форма № 14 «Об утверждении тем и руководителей выпускных квалификационных работ», форма № 23 «О выдаче дубликатов документов о высшем образовании и о квалификации», форма № 29 «Об изменении темы ВКР», форма № 30 «О выдаче дубликата студенческого билета».


� за исключением проектов приказов: форма №2 «Считать студентами», форма № 14 «Об утверждении тем и руководителей выпускных квалификационных работ», форма № 23 «О выдаче дубликатов документов о высшем образовании и о квалификации», форма № 29 «Об изменении темы ВКР», форма № 30 «О выдаче дубликата студенческого билета».


� фамилия, имя, отчество студента указывается в винительном падеже


� Индивидуальный учебный план утверждается при наличии разницы в учебных планах.


� Индивидуальный учебный план утверждается при наличии разницы в учебных планах.


� Приказ оформляется не позднее 7 (семи) календарных дней со дня подачи заявления.


� Приказ оформляется не позднее 7 (семи) календарных дней со дня подачи заявления.


� Указать в случае если академический отпуск был предоставлен по медицинским показаниям.


� В случае если при восстановлении у студента возникает академическая разница.


� Датой отчисления студентов, подавших заявление о предоставлении каникул после прохождения ГИА, является дата, следующая за датой окончания каникул.  


� В случае если дубликат документа выдается в связи с изменением фамилии и (или) имени/отчества.


� Вид практики указывается в соответствии с учебным планом.


� Даты практики указываются в соответствии с календарным учебным графиком.


� Указать если практика проходит в  организациях, осуществляющих деятельность по профилю соответствующей образовательной программы.


� документ указывается в случае если  дубликат студенческого билета выдаётся в связи с изменением личных персональных данных.


� Необходимо указать количество и продолжительность каждого этапа.  


� Если проведение практики предполагается за пределами г. Москвы и Московской области. 





