Приложение 3
МАКЕТ

методического обеспечения ООП ВПО
1.Рабочая программа дисциплины

Рабочая программа дисциплины является центральным методическим документом учебно-методического комплекса. Обязательными разделами рабочей программы курса  являются:

· Аннотация программы

· Пояснительная записка;

· Структура дисциплины;

·  Содержание дисциплины;

· Образовательные технологии;

· Оценочные средства для текущего контроля успеваемости, промежуточной   аттестации по итогам освоения дисциплины,

· Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы студентов;

· Материально техническое обеспечение дисциплины

В пояснительной записке формулируются:

· Предмет;

·  Цель и задачи курса; 

· Место дисциплины в структуре основной образовательной программы;

· Компетенции обучающегося, формируемые в результате освоения дисциплины
В результате освоения дисциплины обучающийся должен демонстрировать следующие результаты образования:

1. Знать:___________________________(номер/индекс компетенции)

 2. Уметь:__________________________(номер/индекс компетенции)

  3. Владеть:________________________(номер/индекс компетенции)


Номер/индекс компетенции берется из компетентностной модели выпускника, представленной в основной образовательной программе.

В пояснительной записке к программе отмечаются также особенности программы: новизна, оригинальность авторского подхода к преподаванию курса, повторность составления и внесенные изменения, аспекты освещения и рассмотрения предмета учебной дисциплины,  хронологические рамки и др. 

Структура дисциплины (тематический план) включает в себя все  темы курса и количество часов, отведенных учебным планом на их изучение, с разбивкой по видам занятий (лекции, семинары, лабораторные (практические) занятия, консультации,  самостоятельная работа и пр.)

Общая трудоемкость дисциплины составляет ___  зачетных единиц, ___  часа.

	№

п/п
	Раздел

Дисциплины
	Семестр
	Неделя семестра
	Виды учебной работы, включая самостоятельную работу студентов и трудоемкость 

(в часах)
	Формы текущего контроля успеваемости (по неделям семестра)

Форма промежуточной аттестации (по семестрам)
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Содержание дисциплины должно состоять из разделов, подразделов и отдельных тем с той степенью подробности, которая, по мнению автора, оптимально способствуют достижению цели курса и реализации поставленных задач. Содержание дисциплины указывается в дидактических единицах. 

Автор программы самостоятельно определяет порядок и последовательность расположения разделов, руководствуясь логической последовательностью изложения материала, хронологией, тенденциями развития науки и другими  факторами в соответствии с концепцией изучения курса.

Образовательные технологии направлены на реализацию компетентностного подхода  и основываются на принципе профессиональной направленности обучения.  Это предполагает сочетание традиционной лекционно-семинарской деятельности с широким использованием активных и интерактивных  форм проведения занятий (деловых и ролевых игр, разбор конкретных ситуаций, психологических и иных тренингов и др.). Соотношение различных форм занятий определяется целью основной образовательной программы, содержанием дисциплины в соответствии с ФГОС ВПО.

Оценочные средства для текущего контроля успеваемости, промежуточной   аттестации по итогам освоения дисциплины (зачет, экзамен) и учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы студентов  включают контрольные задания и вопросы, тематику курсовых работ, рефератов, докладов и т.п.

Учебно-методическое обеспечение и информационное обеспечение дисциплины  содержит список источников и литературы

Список состоит из следующих разделов:

- источники (основные, дополнительные); 

- литература (основная,  дополнительная);

- справочные и информационные издания;

- программное обеспечение;


- ресурсы Интернет.

В качестве материально-технического обеспечения дисциплины могут указываться описание деловых игр, демонстрационные приборы, мультимедийные средства, учебные фильмы; требования к аудиториям – компьютерные классы, специально оборудованные аудитории и лаборатории и т.д.

2. Планы семинарских  занятий.

Планы семинарских занятий являются методическим документом, организующим самостоятельную работу студентов по подготовке к этому виду учебных занятий, а также ход самого занятия и включают:

· Пояснительную записку

· Тематические разделы с указанием количества предусмотренных часов

Пояснительная записка к планам семинарских занятий включает:

· Цель и задачи семинарских занятий ;

· Компетенции обучающихся, формируемые в ходе семинарских занятий;
· Обоснование выбора тем;
· Формы проведения семинарских занятий;
Тематические разделы включают название темы и количество часов на ее изучение, вопросы для изучения и обсуждения, список источников и литературы, обязательных для изучения (с указанием страниц) и дополнительных, Интернет-ресурсов, баз данных.

3. Планы лабораторных (практических) работ и методические указания по их выполнению. 
· Пояснительную записку;

· Тематические разделы

Пояснительная записка к планам  лабораторных (практических) работ включает:

· Цель и задачи лабораторных (практических) занятий;  
· Компетенции обучающихся, формируемые в ходе занятий ;

· Обоснование выбора тем;
· Формы проведения лабораторных (практических) занятий;
· Материально- техническое обеспечение лабораторных (практических) занятий.
Тематические разделы включают названия тем лабораторных (практических) занятий, количество часов на их выполнение, указания по выполнению заданий, контрольные вопросы для определения степени усвоения учебного материала, список источников и литературы по теме занятия с указанием страниц для изучения (соответствующий списку рабочей программы дисциплины), Интернет-ресурсов, баз данных, перечень используемого оборудования и раздаточных материалов. 

5.  Программа практики.

Программа практики предназначена для методического  обеспечения ее проведения,  выработки  единообразных  требований  к  прохождению практики и форм отчетности. 

Программа практики включает следующие разделы:

· Пояснительная записка   

·       Структура и содержание практики;

·        Образовательные, научно-исследовательские и научно-производственные технологии, используемые на практике;

·        Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы студентов на практике;

·       Формы промежуточной аттестации;

·         Учебно-методическое и информационное обеспечение практики;

·         Материально-техническое обеспечение практики.
Пояснительная записка к программе практики включает:      Формы проведения практики;

сновной образовательной программы;
· Цель и задачи практики; 

· Место практики в структуре основной образовательной программы;

· Формы проведения практики; 

· Место и время проведения практики;   
· Компетенции обучающегося, формируемые в результате прохождения практики.
Структура и содержание практики

Общая трудоемкость практики составляет_____зачетных единиц,______часов.

	№

п/п
	Разделы (этапы) практики
	Виды учебной работы на практике, включая самостоятельную работу студентов и трудоемкость

(в часах)
	Формы текущего контроля

	
	Указываются разделы (этапы) учебной практики. Например: подготовительный этап, включающий инструктаж по технике безопасности, экспериментальный этап, обработка и анализ полученной информации, подготовка отчёта по практике.

Разделом учебной практики может являться научно- исследовательская работа студентов.
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К видам учебной работы относятся ознакомительные лекции, инструктаж по технике безопасности, мероприятия по сбору , обработке и систематизации фактического материала, выполнения практических заданий под руководством преподавателя и самостоятельно.

Образовательные, научно-исследовательские и научно-производственные технологии, используемые на практике

Указываются технологии, используемые при выполнении различных видов работ на практике.

Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы студентов на практике

Приводятся контрольные вопросы и задания для проведения текущей аттестации по этапам практики, осваиваемой студентами самостоятельно.

Формы промежуточной аттестации

Указываются формы отчетности по итогам практики: составление и защита отчета, собеседование, дифференцированный зачет и др. формы аттестации.

Учебно-методическое и информационное обеспечение практики

Список состоит из следующих разделов:

- источники (основные, дополнительные); 

- литература (основная,  дополнительная);

- справочные и информационные издания;

- программное обеспечение;

- ресурсы Интернет.

  Материально-техническое обеспечение практики
Указывается необходимое для проведения практики  материально-техническое, аудиторное обеспечение (специально оборудованное помещение, лаборатория, кабинет), измерительные и вычислительные комплексы, организационная техника и т.п.

� Для всех документов УМК на усмотрение автора может быть подготовлена единая пояснительная записка, устанавливающая  целостный организационно-методический подход к реализации целей и задач рабочей программы по дисциплине








