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Аннотация  основной образовательной программы высшего профессионального образования по специальности 
030402 Историко-архивоведение

Специализации – Бизнес-архивы;

                           – Аудиовизуальные коммуникации;
                            – История, культура и архивы Франции;

                            – Еврейские языки, культура, тексты и архивы.

Квалификация -  историк-архивист

Формы обучения – очная, очно-заочная, заочная.
Нормативные документы для разработки ООП: Государственный образовательный стандарт высшего профессионального образования (ГОС ВПО), утвержденный заместителем Министра образования Российской Федерации В.Д.Шадриковым      14.03.2000 г., номер государственной регистрации 59 гум/сп.

Специальность утверждена приказом Министерства образования   Российской Федерации от 02.03.2000 №686.

Нормативный срок освоения ООП по очной форме обучения – 5 лет:

Трудоемкость ООП – 10320 час

Требования к уровню подготовки абитуриента

Предшествующий уровень образования абитуриента -  среднее (полное) общее образование.

 Абитуриент должен иметь документ  государственного  образца о среднем (полном) общем образовании или среднем профессиональном образовании, или начальном профессиональном образовании, если в нем есть запись о получении предъявителем среднего (полного) общего образования, или высшем профессиональном образовании.

Цели ООП: реализовать требования ГОС ВПО по специальности 030402 Историко-архивоведение как федеральной социальной нормы в образовательной и научной деятельности РГГУ, с учетом особенностей и актуальных потребностей специалистов в сфере организации и управления архивным делом.

Характеристика профессиональной деятельности выпускника 

Деятельность специалиста направлена на:

- формирование и сохранение Архивного фонда Российской Федерации как важнейшей части культурного наследия общества, его духовного опыта, истории российской государственности;

- организацию использования архивных документов в целях включения архивного наследия в систему информационных ресурсов общества, информационной среды современного мира в целом, а также трансляцию общественного и индивидуального опыта, зафиксированного в архивных документах, в целях углубления исторического, гуманитарного и естественнонаучного знания;

- организацию и ведение архивного дела в учреждениях, организациях, на предприятиях; обеспечение в соответствии с установленным порядком приема, регистрации, систематизации, хранения и использования документов;

- разработку положений и инструкций по ведению делопроизводства и организации архивного дела в учреждении, организации, на предприятии;

- составление научно-справочного аппарата; проведение работ по экспертизе научной и практической ценности документов.

Областью профессиональной деятельности специалиста являются:

- органы архивного и информационного управления, научно-исследовательские учреждения и архивные учреждения системы Федеральной архивной службы России; архивы негосударственного сектора;

- ведомственные архивы временного и депозитарного хранения;

- рукописные отделы и отделы редких книг библиотек и музеев;

- системы документационного обеспечения управления в государственных учреждениях, общественных организаций.
Требования образованности дипломированного специалиста, формируемые в результате освоения данной ООП  


Выпускник должен

в области психологии, педагогики:

· знать  основные категории и понятия психологической науки, иметь представление о предмете и методе психологии,  о месте психологии в системе наук и ее основных отраслях;

· знать основные функции психики, ориентироваться в основных проблемах психологической науки;

· иметь представление о роли сознания и  бессознательного  в регуляции поведения;

· иметь представление о мотивации поведения и  деятельности, психической регуляции поведения и деятельности;

· знать основные потребности человека,  эмоции и чувства;

· знать основы социальной психологии, психологии межличностных отношений, психологии больших и малых групп;

· владеть понятийно-категориальным аппаратом педагогической науки, инструментарием педагогического анализа и проектирования;

· владеть системой знаний о сфере образования, сущности, содержании и структуре образовательных процессов;

· знать  объективные  связи обучения,  воспитания и развития личности в образовательных процессах и социуме;

· владеть современными образовательными технологиями, способами применения педагогической теории в различных сферах жизни;

в области социологии, экономики, политологии и права:

· знать основные этапы развития  социологической мысли и современные направления социологической теории;

· уяснить  определение общества как надындивидуальной реальности и целостной саморегулирующейся системы;  знать  предпосылки функционирования и воспроизводства общественного целого;

· иметь представление  об  основных  социальных  институтах, обеспечивающих воспроизводство социальных отношений;

· иметь представление об основных  этапах  культурно-исторического развития обществ,  механизмах и формах социальных изменений;

· освоить  социологическое  понимание  личности как социально-типического в индивидах,  понятия социализации  и  социального контроля;

· иметь представление о личности как субъекте социального действия и социальных взаимодействий;

· понимать  групповую  динамику  и особенности межличностных отношений в группах;  знать особенности формальных и неформальных отношений, природу лидерства и функциональной ответственности;

· понимать механизм возникновения  и  разрешения  социальных конфликтов;

· знать культурно-исторические типы социального  неравенства и  стратификации;

· иметь  представление о горизонтальной и вертикальной социальной мобильности;

· уметь  анализировать  основные проблемы стратификации российского общества,  возникновения классов, причины бедности и неравенства, взаимоотношений социальных групп, общностей, этносов;

· иметь представление о процессе и методах эмпирического социологического исследования;

· знать   понятийно-категориальный   аппарат,   методологию, структуру  политической науки,  понимать ее место в системе социальных наук, иметь представление об истории политических учений;

· знать основные разновидности современных систем и режимов;

· иметь научные представления о сущности власти и ее функциях;

· разбираться в особенностях современного политического процесса, взаимоотношениях различных субъектов политики, соотношении федеральных  и  региональных центров принятия решений,  специфике административно-территориального устройства Российской Федерации;

· разбираться в современной системе международных отношений, геополитической обстановке, в национально-государственных интересах России и ее новой роли в международной политике;

области иностранного языка, русского языка и культуры речи:
· иметь представление об основных способах сочетаемости лексических единиц и основных словообразовательных моделях;

· владеть навыками и умениями речевой деятельности  применительно к сфере бытовой и профессиональной коммуникации,  основами публичной речи;

·  в области математических и естественнонаучных  
После освоения математических и естественнонаучных дисциплин дипломированный специалист должен иметь представления:

* о месте и роли математики в современном мире, мировой культуре и истории;

* математическом мышлении, индукции и дедукции в математике, принципах математических рассуждений и математических доказательств;

* логических, топологических и алгебраических структурах на множестве;

 Требования по циклу общепрофессиональных дисциплин.

Специалист должен:

· иметь фундаментальную подготовку по истории мировых цивилизаций, истории России, источниковедению, истории и организации архивного дела, теории и методики архивоведения, другим гуманитарным дисциплинам, создающим целостное представление о специфике архивных документов, о своеобразии и содержании архивной деятельности, динамики, функциях, возможностях ее познания и прогнозирования развития;

· знать основные эпохи в истории мировых цивилизаций, их хронологию, конкретную историю отдельных стран, регионов и всего человечества в целом, факты, события, имена исторических деятелей;

· знать основные этапы исторического развития России, ее место в системе мировых цивилизаций, общее и особенное в развитии цивилизационного процесса в России, факты, даты, события, имена и характеристики исторических деятелей;

· знать основные компоненты исторических источников, владеть необходимыми навыками и приемами их научного анализа;

· знать содержание и основные этапы процесса формирования исторических знаний, превращения их в науку; иметь представление о функциях исторической науки как составной части научной мысли и духовной культуры общества;

· знать формы и типы культур, основные культурно-исторические центры и регионы мира, закономерности их функционирования и развития, основные концепции культурно-исторических эпох и типов мировой культуры;

· знать историю культуры России, понимать своеобразие достижений “золотого” и “серебряного” веков, основных проблем культуры ХХ века;

· иметь представление о роли науки в развитии человечества, об общем содержании и главных достижениях основных этапов развития науки, об основных методах изучения истории науки, понимать соотношение научного, философского и религиозного сознания, глубинную связь естественнонаучного и гуманитарного знания в их историческом взаимодействии; иметь представление об этапах становления истории как науки, ее основных направлениях и школах;

· владеть навыками историографического и библиографического анализа;

· уметь решать исследовательские задачи, опираясь на принципы цивилизационного, культурологического и формационного подходов к анализу исторических процессов;

· знать историю возникновения и развития российской государственности и ее политических институтов;

· знать историю возникновения и развития документообразующих и документохранящих систем и архивов различных обществ и государств со времен древнего мира до настоящего времени;

· понимать природу происхождения и характер документов (материалов), за которые несет ответственность;

· понимать природу и характер деятельности, в результате которой образуются документы (материалы), условия их образования;

· знать историю фондообразователей государственной и негосударственной части архивного фонда России;

· знать историю становления и развития процессов документирования и специфику работы архивов, хранящих традиционную и нетрадиционную документацию;

· знать законодательство и нормативную базу архивной деятельности в России. Понимать ее место в системе законодательства государства. Знать законодательство, влияющее на архивную деятельность;

· понимать структуру архивной сети, архивных служб современного мира и в России в частности;

· знать виды и типы архивохранилищ России, профиль и документы каждого из них для определения специфики осуществляемых программ работы с документами; знать основные направления деятельности архивных учреждений;

· владеть архивной терминологией, знать историческое развитие архивной профессии, понимать ее миссию, роль, профессиональное содержание и ценность. Иметь представление о профессиональном кодексе этики;

· знать связь архивоведения с другими науками и научными дисциплинами;

· понимать специфику и сущность архивной деятельности, знать ее традиционные элементы: экспертизу ценности и отбор документов для постоянного хранения; обеспечение сохранности и восстановления документов, обеспечение их правильной организации при хранении, описании; знать и уметь организовать справочное обслуживание потребителей документной информации, уметь организовать их использование;

· знать и уметь применять принципы, научные методы и методику архивоведения;

· знать и уметь проводить классификацию документов на всех уровнях;

· знать и уметь осуществлять комплектование и экспертизу ценности документов;

· знать систему и уметь разрабатывать составные элементы научно-справочного аппарата - описание документов;

· уметь организовать и проводить учет и обеспечение сохранности документов;

· уметь публиковать архивные документы.
Требования к циклу дисциплин специальности

Специалист должен:

* применять специальные знания в решении общепрофессиональных задач;

* знать и свободно ориентироваться в истории государственных учреждений - основных фондообразователей государственной части архивного фонда Российской Федерации;

* иметь солидные знания о развитии делопроизводства и владеть современными технологиями документационного обеспечения управления;

* знать состав материалов госархивов, принципы создания и функционирования ФАС Российской Федерации, крупных ведомственных архивов, рукописных отделов библиотек и музеев, архивов политических партий и частных организаций;

* овладеть знаниями по истории и современной организации, принципам функционирования зарубежных архивных служб;

* уметь использовать в профессиональной деятельности знания о вспомогательных исторических дисциплинах, теории и методологии исторического познания;

овладеть теоретическими знаниями и практическими навыками по       публикации архивных документов.

