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Управление аспирантурой и докторантурой






  УТВЕРЖДЕН






  приказом РГГУ от 09.12.2021 г. № 01-729/осн
ПОРЯДОК

ПРИКРЕПЛЕНИЯ К РГГУ ДЛЯ ПОДГОТОВКИ ДИССЕРТАЦИИ НА СОИСКАНИЕ УЧЕНОЙ СТЕПЕНИ КАНДИДАТА НАУК 

БЕЗ ОСВОЕНИЯ ПРОГРАММЫ ПОДГОТОВКИ НАУЧНЫХ И НАУЧНО-ПЕДАГОГИЧЕСКИХ КАДРОВ В АСПИРАНТУРЕ

Москва 2021
1. Общие положения

1.1. Порядок прикрепления к РГГУ для подготовки диссертации на соискание ученой степени кандидата наук без освоения программы подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре (далее – Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Порядком прикрепления к образовательным организациям высшего образования, образовательным организациям дополнительного профессионального образования и научным организациям для подготовки диссертации на соискание ученой степени кандидата наук без освоения программы подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре), утвержденным приказом Минобрнауки России от 13 октября 2021 г. N 942, Номенклатурой научных специальностей, по которым присуждаются ученые степени, утвержденной приказом Минобрнауки России от 24.02.2021 г. № 118, другими законодательными и нормативными правовыми актами, уставом Университета. 

1.2. Настоящий Порядок устанавливает правила прикрепления к РГГУ лиц, имеющих высшее образование, подтвержденное дипломом специалиста или магистра, для подготовки диссертации на соискание ученой степени кандидата наук (далее - диссертация) без освоения программы подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре (далее - прикрепление) к РГГУ.

1.3. Прикрепление для подготовки диссертации по научной специальности (научным специальностям), предусмотренной номенклатурой научных специальностей, по которым присуждаются ученые степени, утверждаемой Минобрнауки России (далее соответственно - научная специальность, номенклатура), допускается при наличии в РГГУ совета по защите диссертаций на соискание ученой степени кандидата наук, на соискание ученой степени доктора наук (далее - диссертационный совет), которому Минобрнауки России предоставлено право проведения защиты диссертаций по соответствующей научной специальности.

1.4. Прикрепление лиц для подготовки диссертации на соискание ученой степени кандидата наук без освоения программ подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре осуществляется на срок не более 3 лет по договору об оказании платных образовательных услуг.

Стоимость для работников РГГУ, прикрепляемых для подготовки диссертации на соискание ученой степени кандидата наук без освоения программ подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре, может быть снижена по договору об оказании платных образовательных услуг, но не более чем на 20% от стоимости. 

Стоимость с учетом снижения утверждается приказом ректора и применяется при заключении договора в случае предоставления прикрепляемым лицом справки из Управления кадров РГГУ, подтверждающей наличие действующего трудового договора.
2. Порядок приема документов и прикрепления лиц для подготовки диссертации на соискание ученой степени кандидата наук 

2.1. Для рассмотрения вопросов, связанных с прикреплением для подготовки диссертации, в РГГУ создается Комиссия по вопросам прикрепления для подготовки диссертации на соискание ученой степени кандидата наук (далее – Комиссия), состав которой утверждается ректором.

Состав Комиссии формируется из числа научных и научно-педагогических работников РГГУ и включает в себя председателя, заместителя председателя, секретаря и членов комиссии. Председателем Комиссии является первый проректор-проректор по научной работе.

2.2. Прикрепляемое лицо подает в Управление аспирантурой и докторантурой РГГУ следующие документы: 

а) личное заявление на имя ректора о прикреплении для подготовки диссертации (на русском языке) (приложение 1), в котором указываются следующие сведения:

- наименование и шифр научной специальности, по которой прикрепляющееся лицо предполагает осуществлять подготовку диссертации в соответствии с номенклатурой;

- контактная информация: почтовый адрес, телефон (при наличии), факс (при наличии), адрес электронной почты (при наличии);

- способ информирования о ходе рассмотрения вопроса о прикреплении (через операторов почтовой связи общего пользования либо по электронной почте), а также способ возврата документов.

б) копия документа, удостоверяющего личность прикрепляющегося лица;
в) нотариально заверенная копия диплома специалиста или магистра, обладателем которого является прикрепляющееся лицо, и приложения к нему.
Лица, окончившие негосударственные образовательные учреждения высшего образования, дополнительно представляют копии Лицензии ВУЗа на право ведения образовательной деятельности и Свидетельства о государственной аккредитации; 
г) иностранные граждане представляют заверенный в установленном порядке перевод на русский язык документа об иностранном образовании и приложения к нему (если последнее предусмотрено законодательством государства, в котором выдан такой документ об образовании), а также оригинал свидетельства о признании документа об иностранном образовании, на уровне не ниже высшего образования (специалитет или магистратура) (или его заверенную в установленном порядке копию);
д) заключение предполагаемого научного руководителя                     (приложение 2);

е) подписанный прикрепляющимся лицом список (на русском языке) опубликованных им (в том числе в соавторстве) научных работ и (или) полученных патентов на изобретения, полезные модели, промышленные образцы, свидетельств о государственной регистрации программ для электронных вычислительных машин, баз данных, топологий интегральных микросхем (при наличии) (приложение 3);
ж) 1 фотографию 3х4.

2.3. В заявлении о прикреплении для подготовки диссертации фиксируется факт согласия прикрепляемого лица на обработку его персональных данных, содержащихся в документах и материалах, представленных им для рассмотрения вопроса о прикреплении для подготовки диссертации, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о персональных данных.
Факт согласия заверяется личной подписью прикрепляемого лица.

2.4. В случае представления прикрепляемым лицом заявления, содержащего не все сведения, предусмотренные п. 2.2 настоящего Порядка, или представления документов, необходимых для рассмотрения вопроса о прикреплении для подготовки диссертации, не в полном объеме РГГУ возвращает документы прикрепляемому лицу.

2.5. При принятии документов, необходимых для рассмотрения вопроса о прикреплении для подготовки диссертации, на каждое прикрепляющееся лицо заводится личное дело, в котором хранятся все сданные им документы и материалы, а также материалы, формируемые в процессе рассмотрения вопроса о прикреплении.

2.6. В случае прикрепления к РГГУ в личное дело вносятся также материалы, формируемые в процессе подготовки диссертации прикрепленным лицом.

2.7. При выявлении фактов представления прикрепляющимся лицом недостоверной информации в отношении этого лица Комиссией принимается решение об отказе в прикреплении.

2.8. В целях прикрепления для подготовки диссертации наиболее способных и подготовленных к самостоятельной научной деятельности лиц Комиссия осуществляет отбор среди прикрепляемых лиц, представивших документы в соответствии с пунктом 2.2 настоящего Порядка (далее – отбор). Порядок и критерии отбора определяются локальным актом РГГУ.
2.9. Управление аспирантурой и докторантурой по результатам отбора в срок не позднее 30 рабочих дней со дня приема документов, указанных в пункте 2.2. настоящего Порядка, уведомляет прикрепляющееся лицо о принятом Комиссией решении о прикреплении или об отказе в прикреплении (с обоснованием решения об отказе в прикреплении) способом, указанным в заявлении прикрепляющегося лица.

2.10. В течение 10 рабочих дней со дня принятия Комиссией решения о прикреплении лица с этим лицом заключается договор о прикреплении для подготовки диссертации, в котором в том числе указываются условия и срок подготовки диссертации, иные условия, не противоречащие законодательству Российской Федерации.

2.11. В течение 10 рабочих дней со дня заключения договора о прикреплении для подготовки диссертации ректор издает приказ о прикреплении лица к РГГУ (далее – приказ).

2.12. Приказ в течение 3 рабочих дней со дня его издания размещается на официальном сайте РГГУ в разделе «Аспирантура» http://aspirant.rggu.ru сроком на 3 года.

2.13 . Лица, прикрепленные к РГГУ в соответствии с приказом и договором, уведомляются об этом в течение 5 рабочих дней со дня издания приказа способом, указанным в заявлении о прикреплении для подготовки диссертации.

2.14. Не позднее 3 месяцев после прикрепления к РГГУ для подготовки диссертации каждому лицу ректором назначается научный руководитель из числа докторов наук и профессоров. 

Научный руководитель из числа кандидатов наук, доцентов назначается по решению Ученого совета приказом ректора университета. 

2.15. Оплата труда научных руководителей производится из расчета 25 часов на одно прикрепленное лицо в год. 

2.16. Прикрепленное лицо обязано за время прикрепления к РГГУ завершить работу над диссертацией и представить ее на кафедру для получения соответствующего заключения.

2.17. Индивидуальные планы подготовки диссертации прикрепленных лиц (приложение 4) утверждаются заведующим кафедрой и хранятся в Управлении аспирантурой и докторантурой РГГУ. Срок сдачи индивидуальных планов –  в течение двух месяцев после прикрепления. Индивидуальные планы заполняются на весь период прикрепления для подготовки диссертации.

2.18. Темы диссертаций утверждаются в установленном порядке (приложение 5) в течение первого года прикрепления к РГГУ.

2.19. Прикрепленное лицо ежегодно аттестуется кафедрой. Итоги аттестации отражаются в листе аттестации (приложение 6).

Прикрепленное лицо, не выполняющее в установленные сроки индивидуальный план, отчисляется приказом ректора.

2.20. Прикрепленные лица пользуются оборудованием, лабораториями, учебно-методическими кабинетами, библиотеками университета.

Приложение 1










Ректору РГГУ










проф. А.Б. Безбородову
Место для фотографии

Фамилия  ____________________




Имя  ________________________




Отчество ____________________

Дата рождения_______________

Гражданство _________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу прикрепить меня к РГГУ для подготовки диссертации на соискание ученой степени кандидата наук без освоения программы подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре по научной специальности ___________________________________________________________________________  ____________________________________________________________________________  

                       (шифр и наименование научной специальности)

на кафедру _________________________________________________________________

                                              (наименование кафедры)

факультета, института ________________________________________________________ 

                                              (наименование факультета, института)

по договору об оказании платных образовательных услуг.

Сведения о предыдущем уровне образования и документе об образовании                     (диплом специалиста/ магистра) _______________________________________

Наличие опубликованных работ, изобретений и отчетов по научно-исследовательской работе (имею/ не имею) _______________________

____________________________________________________________________________

Паспорт: серия _______ № ________, кем выдан ___________________

______________________________________________________________________

дата выдачи __________________

Адрес регистрации: ______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

Телефон: дом. _______________________ раб. ______________________________

моб._______________________ факс ______________________________________
E-mail________________________________________________________________

С копией лицензии на осуществление образовательной деятельности РГГУ и приложений к ней ознакомлен_______________________

                                                (личная подпись)

Согласен с проведением обработки моих персональных данных, содержащихся в документах, представленных мною для рассмотрения вопроса о прикреплении для подготовки диссертации на соискание ученой степени кандидата наук без освоения программы подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о                                             персональных данных  ________________

                                (личная подпись)

Способ информирования о ходе рассмотрения вопроса о прикреплении (через операторов почтовой связи общего пользования, в электронной форме и др.) ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата                                                                                                                           Подпись

Приложение 2
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Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Российский государственный гуманитарный университет»

(ФГБОУ ВО «РГГУ»)


  

Ректору 

Институт___________________________         


проф. А.Б. Безбородову
Факультет __________________________

Кафедра ___________________________

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

научного руководителя _____________________________________________

__________________________________________________________________





(Ф.И.О. полностью, уч. степень, уч. звание)

По результатам проведенного собеседования, рекомендую прикрепить для подготовки диссертации на соискание ученой степени кандидата наук без освоения программы подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре ___________________________________________________________________________
                                                (Ф.И.О. полностью)

по научной специальности _____________________________________________________ ____________________________________________________________________________ ____________________________________________________________________________
                       (шифр и наименование научной специальности)

Предполагаемая тема диссертации на соискание ученой степени кандидата наук ___________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

ЗАВЕДУЮЩИЙ КАФЕДРОЙ            ____________                   ____________________

                                                                 (Подпись)                         (Расшифровка подписи)
НАУЧНЫЙ РУКОВОДИТЕЛЬ 
                                                               ____________                   ____________________

                                                                 (Подпись)                         (Расшифровка подписи)
_____  __________ 2021 г.

Приложение 3
Список научных работ*

____________________________

Ф.И.О. прикрепляющегося лица

	№

пп
	Наименование работы
	Форма** работы
	Выходные данные***
	Стр.
	Соавторы

	1
	2
	3
	4
	5
	6


Прикрепляющееся лицо          ____________           _____________________
                                                       Подпись                 Расшифровка подписи
Список верен:

Заведующий кафедрой          ____________           _____________________     

                                                       Подпись                 Расшифровка подписи

_______________

*В список включаются только опубликованные работы.

**Печатная, электронная.

***Указать: заглавие; место издания; издательство, год издания. Для тезисов дополнительно указать сведения, где они опубликованы.
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Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Российский государственный гуманитарный университет»

(ФГБОУ ВО «РГГУ»)

Управление аспирантурой и докторантурой

                                                         Ин-т/фак-т_________________                                                          
                                                          __________________________                                                       
                                                         Кафедра__________________
                                                         __________________________ 
                                                         УТВЕРЖДАЮ
                                                         Зав. кафедрой
                                                         _____________ (инициалы, фамилия)
                                                                  « ____» ___________ 2021 г.
ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ ПЛАН ПОДГОТОВКИ ДИССЕРТАЦИИ
НА СОИСКАНИЕ УЧЕНОЙ СТЕПЕНИ КАНДИДАТА НАУК 
Фамилия, имя, отчество прикрепленного лица _____________________________ ____________________________________________________________________
Научная специальность ________________________________________________
_____________________________________________________________________ _____________________________________________________________________
(шифр и наименование научной специальности)

Тема диссертации_____________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
Научный руководитель_________________________________________________
_____________________________________________________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., ученая степень и звание)

Срок

прикрепления:

с _____________ 202__ г. по ____________ 202__ г.

Пояснительная записка к выбору темы диссертации: 
(актуальность темы, состояние научной разработки данной проблематики, цель, источники, научная новизна и практическая значимость исследования)
Научный  руководитель _______________
Научный план 1-го года подготовки кандидатской диссертации  
	Виды работы
	Содержание работы
	Срок выполнения



	Утверждение темы кандидатской диссертации

Научная   
Работа

	
	

	


Прикрепленное лицо _______________ ____ _____________ 202__ г.

Научный  руководитель _____________ ____ _______ 202__ г.
Научный план 2-го года подготовки кандидатской диссертации  
	Виды работы
	Содержание работы
	Срок выполнения



	Научная   
Работа

	
	

	


Прикрепленное лицо _______________ ____ _____________ 202__ г.

Научный  руководитель _____________ ____ _______ 202__ г.
Научно-учебный план 3-го года подготовки кандидатской диссертации  
	Виды работы
	Содержание работы
	Срок выполнения


	Научная   
Работа


	
	

	Обсуждение диссертации на кафедре, заключение кафедры

	
	


Прикрепленное лицо _______________ ____ _____________ 202__ г.

Научный  руководитель _____________ ____ _____________ 202__ г.
Приложение 5
Порядок утверждения тем кандидатских диссертаций

1. Тема диссертации утверждается на заседании кафедры в течение первого года прикрепления к РГГУ и согласовывается с председателем (заместителем председателя) соответствующего диссертационного совета.
2. Выписка из протокола заседания кафедры с визой согласования председателя (заместителя председателя) диссертационного совета представляется в Управление аспирантурой и докторантурой.

ОБРАЗЕЦ

выписки из протокола заседания кафедры

МИНОБРНАУКИ РОССИИ

Федеральное государственное бюджетное

образовательное учреждение

высшего образования
«Российский государственный
гуманитарный университет»
Историко-архивный институт                                               
Исторический факультет

ВЫПИСКА ИЗ ПРОТОКОЛА

00.00.0000                  № 00

                Москва

заседания кафедры (наименование кафедры)

Председатель – (инициалы, фамилия)

Секретарь – (инициалы, фамилия)

Присутствовали: (перечисляются инициалы, фамилии присутствующих)

ПОВЕСТКА ДНЯ:


1. Об утверждении темы прикрепленного лица (инициалы, фамилия) «(название темы)» по научной специальности (шифр и наименование научной специальности) на соискание ученой степени кандидата (отрасль) наук.

     Научный руководитель (ученая степень, ученое звание, инициалы, фамилия).

1. СЛУШАЛИ: (инициалы, фамилия) об утверждении темы прикрепленного лица (инициалы, фамилия) «(название темы)» по научной специальности (шифр и наименование научной специальности) на соискание ученой степени кандидата (отрасль) наук.

ОБОСНОВАНИЕ ТЕМЫ:

· научная актуальность исследования

· степень изученности темы

· предмет и задачи исследования

· новизна работы:

· какую проблему решает

· источниковедческая база работы

· значение выполняемого исследования при современном состоянии научных знаний и для их дальнейшего развития

· практическое применение результатов исследования

ВЫСТУПИЛИ(:

1. ПОСТАНОВИЛИ:

    Утвердить тему прикрепленного лица  (инициалы, фамилия) «(название темы)» по научной специальности (шифр и наименование научной специальности) на соискание ученой степени кандидата (отрасль) наук.

     Научный руководитель (ученая степень, ученое звание, инициалы, фамилия).








__________________________________








(личная подпись научного руководителя)

Председатель              ___________________                 _________________________

                                        (Личная подпись)                                (Инициалы, фамилия)
Секретарь                   ___________________                 _________________________

                                        (Личная подпись)                                (Инициалы, фамилия)
СОГЛАСОВАНО

Председатель Диссертационного

совета (шифр Совета)
____________   ___________________
(личная подпись)        (инициалы, фамилия)

Директор института/декан факультета

____________   ___________________
(личная подпись)        (инициалы, фамилия)

Приложение 6
МИНОБРНАУКИ РОССИИ

[image: image4.jpg]



Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Российский государственный гуманитарный университет»
(ФГБОУ ВО «РГГУ»)

УПРАВЛЕНИЕ АСПИРАНТУРОЙ И ДОКТОРАНТУРОЙ

ЛИСТ АТТЕСТАЦИИ*
Прикрепленное лицо _________________________________________________________

                                                               (фамилия, имя, отчество)
Прикрепление с _____________ ____ г. по ____________ ______ г.

Кафедра ____________________________________________________________________                                  




(наименование кафедры)
Научная специальность ______________________________________________________
(шифр и наименование)

Научный руководитель __________________________________________________                     




(степень, ученое звание, инициалы, фамилия)

Выполнение индивидуального плана за ___________  г.

1. Работа над диссертацией:

1.1. Тема диссертации    _______________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

утверждена на заседании кафедры______________________________________________ от ____________, протокол  № _____   

1.2. Какие разделы диссертации разработаны ____________________________________

____________________________________________________________________________

2. Перечень публикаций по теме диссертации.

2.1. Перечень публикаций по теме диссертации в изданиях, включенных ВАК Минобрнауки России в Перечень ведущих рецензируемых научных журналов и изданий, в которых должны быть опубликованы основные научные результаты диссертаций на соискание ученых степеней кандидата наук (за истекший учебный год):

	№ п/п
	Наименование работы
	Выходные данные
	Объем работы
	Соавторы

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2.2. Перечень публикаций по теме диссертации в изданиях, не входящих в перечень рекомендованных ВАК Минобрнауки России (за истекший учебный год):

	№ п/п
	Наименование работы
	Выходные данные
	Объем работы
	Соавторы

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3. Участие в конференциях: (название; место и время проведения;

тема доклада) _______________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

Отзыв научного руководителя о научной работе прикрепленного лица

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Научный руководитель ____________________           





        (подпись)

Заключение кафедры __________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________

Протокол от ____________202__  г.  № ______ 

Заведующий кафедрой __________________________                                                                         




(подпись)

Директор института (декан факультета) ___________________________

                                                                                        (подпись)

Приложение 7
Согласие на обработку персональных данных

Я,__________________________________________________ (далее Субъект),

(ФИО субъекта персональных данных)

зарегистрирован 
___________________________________________________________,

(адрес субъекта персональных данных)


__________________________________________________________________________,

(номер документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных, кем и когда выдан)

___________________________________________________________________________

(контактная информация: номер телефона, адрес электронной почты субъекта персональных данных)

даю своё согласие Российскому государственному гуманитарному университету  (далее Оператор), расположенному по адресу: г. Москва, ГСП-3, 125993 Миусская пл., д.6. на обработку моих персональных данных, а именно: фамилия, имя, отчество; дата рождения; реквизиты документа, удостоверяющего личность; сведения о предыдущем уровне образования и документе об образовании; о наличии опубликованных работ, изобретений и отчетов по научно-исследовательской работе; о почтовом и электронном адресах, телефонах, другие данные, связанные с процессом подготовки  диссертации на соискание ученой степени кандидата наук в РГГУ. _______
(перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие)

Согласие даётся Субъектом в целях организации и осуществления процесса  подготовки диссертации на соискание ученой степени кандидата наук без освоения программы подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре РГГУ .__
(цель обработки персональных данных)

Действия с персональными данными включают:

формирование, ведение, подготовка к передаче в архив РГГУ личного дела Субъекта, подготовка и издание приказов по личному составу в процессе подготовки диссертации на соискание ученой степени кандидата наук (приказ о прикреплении и др.), статистическая отчетность (в обезличенном виде)__________________
(перечень действий с персональными данными, на которые дается согласие, общее описание используемых способов обработки персональных данных)

Обработка персональных данных (за исключением архивного хранения) прекращается по достижению цели обработки или прекращения обязательств по заключённым договорам и соглашениям или исходя из документов Оператора, регламентирующих вопросы обработки персональных данных.

Субъект может отозвать настоящее согласие путём направления письменного заявления Оператору. 

Данное согласие действует в течение всего срока обработки персональных данных.

___ ____________ 2021 г. 

________________

 /_______________/

(дата)




(подпись)
( Раскрыть содержание выступлений.





* Заполняется прикрепленным лицом и кафедрой, осуществляющей подготовку прикрепленного лица; форма листа аттестации расположена на сайте аспирантуры РГГУ � HYPERLINK "http://aspirant.rggu.ru" �http://aspirant.rggu.ru�
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