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ПЛАН 
работы кафедры 

на 2018/2019 учебный год 
 
№ Вид работы Срок исполнения Ответственный 

исполнитель 
1. Распределение и утверждение 

учебной нагрузки 
преподавателей кафедры 

Сентябрь 2018 Кукарина Ю.М. 
Париева Л.Р. 
Жукова М.М. 

2. Подготовка к изданию 
справочника по кадровому 
делопроизводству для 
работников организаций 

Октябрь 2018 Глотова С.А. 

3. Подготовка к изданию 
справочника по общему 
делопроизводству для 
работников организаций 

Октябрь 2018 Кукарина Ю.М. 

4.  Подготовка индивидуальных 
планов преподавателей 
кафедры 

Октябрь 2018 Преподаватели 
кафедры 

5. Обновление рабочих 
программ дисциплин по 
направлениям подготовки 
бакалавриата в соответствии 
с индивидуальными планами 
преподавателей  

Сентябрь-Октябрь 
2018 

Преподаватели 
кафедры 

6. Подготовка и публикация 
статей по тематике кафедры  

В течение года Преподаватели 
кафедры 

7. Подготовка и проведение 
Круглого стола студентов и 
аспирантов “Документ как 
объект междисциплинарного 
познания” 

Октябрь 2018 Преподаватели 
кафедры 

8. Подготовка плана научных 
мероприятий кафедры и 
научных командировок 

Ноябрь 2018 Кукарина Ю.М. 
Конькова А.Ю. 



сотрудников кафедры 
9. Актуализация тематики 

выпускных 
квалификационных работ и 
курсовых работ  

Октябрь 2018 Преподаватели 
кафедры 

10. Участие в XXV-й 
международной научно-
практической конференции 
«Документация в 
информационном обществе: 
задачи архивоведения и 
документоведения в условиях 
цифровой экономики»  

Ноябрь 2018 Преподаватели 
кафедры 

11. Обсуждение программ 
дисциплин кафедры 

В течение года Преподаватели 
кафедры 

12. Обновление методических 
материалов для проведения 
практических и семинарских 
занятий 

В течение года Преподаватели 
кафедры 

13.  Участие в VII-й 
всероссийской научно-
практической конференции с 
международным участием 
«Документ. Архив. История. 
Современность» 
Екатеринбург 

16-18 Ноября 2018 Ланской Г.Н. 
Кукарина Ю.М. 
Париева Л.Р. 
Глотова С.А. 

14. Участие в разработке ФГОС 
3 ++ (бакалавриат, 
магистратура) по 
направлению 
«Документоведение и 
архивоведение) 

В течение года Кукарина Ю.М. 
Конькова А.Ю. 
 

15. Участие в разработке ФГОС 
СПО по специальности 
“Документационное 
обеспечение управления и 
архивоведение”  

В течение года Париева Л.Р. 

16. Подготовка и проведение IV-
й Международной научно-
практической конференции 
«Управление документацией: 
прошлое, настоящее, 
будущее», посвященной 
памяти профессора Т.В. 

Март 2019 
 
 
 

Кукарина Ю.М. 
Конькова А.Ю. 
Париева Л.Р. 
Сергеева Л.В. 
Глотова С.А. 
Пшенко А.В. 
Жукова М.М. 



Кузнецовой Чичуга М.А. 
17. Организация экскурсий для 

студентов в государственные 
архивы и на 
специализированные 
выставки 
 

В течение года Париева Л.Р. 
Чичуга М.А. 
Жукова М.М. 

18. Ведение личного кабинета в 
электронно-образовательной 
среде 

В течение года Преподаватели 
кафедры  

19. Проведение предзащиты 
дипломных работ студентов 
д/о, в/о, з/о  

Декабрь 2018 
Апрель 2019 

Преподаватели 
кафедры  

20.  Участие в заседаниях 
кафедры  

В течение года Преподаватели 
кафедры 

21.  Подготовка отчетов о научно-
исследовательской работе 
кафедры и планов научно-
исследовательской работы 
кафедры 

Январь 2019, 
Июнь 2019 

Конькова А.Ю. 
 

22. Участие в IV-й 
международной научно-
практической конференции 
“Актуальные проблемы 
документоведения и 
архивоведения: вызовы 
времени”, Крым, пгт. Гурзуф 

Май 2019 Париева Л.Р. 
Кукарина Ю.М. 

23. Участие в VIII-м 
Международном Симпозиуме 
“История Бюрократии”, 
Польша г. Сандомерж 
 

7-9 июня 2019 Кукарина Ю.М. 
Конькова А.Ю. 
Париева Л.Р. 
Сергеева Л.В. 
Глотова С.А. 
Пшенко А.В. 
 

24. Подготовка отчетов по 
эффективному контракту 

Январь 2019, 
Июнь 2019 

Преподаватели 
кафедры 

25.  Подготовка планов учебно-
методической работы 
кафедры и отчетов об учебно-
методической работе 
кафедры 

Июнь 2019 Кукарина Ю.М., 
Париева Л.Р. 

 
 


